MINISTERUL F‘INAFTELDR PUBLICE
AGENTIA NATIONALA PENTRU ACHIZITII PUBLICE
DIRECTIA JURIDICA - Birouf avizare

{

"Atributiile postului;

1.

<

10,

.,

12
13.

participd la elaborarea §i gestionarea documentatiel aferente sistemulud de control intern
managerialy

intocmeste in termenul legal, conform rezolutiel superforului ierarhic, rispuns la
solicitirile, sesizarile, scrisorile ¢i petitiile repartizate; '

asigurd furnizarea datetor de specialitate in baza Leghi nr. 54472001, cu modificirile si
completirile ulterfoare, urmare cererilor formulate de petenti;

indosariazd documentele pe care le intocmeste §i asighrd predarea acestora la Arhiva,
conform prevederilor legale in vigoare; .

raspunde §i semneazd pentru legalitatea §i corectitudinea de fond §i de formd a tuturor
erdrilor pe care le intocmeste; :
respecti prevederite legislatiet din domeniul securitditi si sBnBIE(H S munc si a masurilor
de aplicare a aceslora;

indeplineste orice sarcini, Tncredintate de superforli jerarhici, in legltwrd cu atributiite
directe care decurg din domeniul siu de activitate, in termenele stabilite de citre
conducerea institutiei;

cunoaste st aplicd procedurile aprobate i cadrul ANAP, Regutamentul de Organizare ]
Functionare $i Regulamentul de Qrdine Interloard, Codul de conduitd, aprobate prin ordinul
presedintelui, Fisa postuluf;

cunoaste i respectd legistatia aplicabild Tn cadrul ANAP;

studiazd  permanent cadrul legistativ, urmdrind aplicarea tuturor -actelor normative in
vigoare, in activitatea pe care o desfisoar;

rspunde, fn limita competentelor, pentru buna desfBsurare a activitdyii §i indeplinirea
intocmai st la timp a sarcinilor de serviciu;

analizeazi 51 formuleazi réspunsuri ta plingeri prealabile;

realizeazd sau participd la elaborarea unor lucriri de mmplc-:«xim}:F%ﬁf«"éﬂ;‘xﬁ?#i«.lvted1e:
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14.

15,

16,

17.

18.

9,
20,

21,

22,

23,

24,

semnaleazd sefilor ferarhici superiori, problemele deosebite apadrute in activitatea
compartimentului:

verifich si propune spre avizare, din punct de vedere al legaliti(lf, acordurile-cadruy,
contractele, actele aditionale incheiate de ciitre AMAP, precum st notele privind achizitia,
intecmite de compartimentul de achizitii publice;

verificd 5i propune spre avizare, din punct de vedere al legalititfi, ordinele cu caracter
individual emise de Presedintele ANAP; o

verificd si propune spre avizare, din punct de vedere al normelor de tehnics terpistativi,
profeciele de acte normative, respectiv ordine § instructiuni;;

acordd consultantl juridicl de specialitate, la solicitarea structuritor Agentied, si, in acest
sens, intocmeste opinkl juridice referitoare la modalitatea de interpretare s aplicare a
legiler, cu excepiia reglementérilor in materia achizitittor publice, care sunt ir sarcina
exclusivd n compartimentelor de speciatitate: :

elaboreazd rispunsuri 1a adresele/solicitirile nregistrate In cadrut compartimentulus;

verifich §1 propune spre avizare actele cu caracter jiridic emise/aprobate de presedintele
ANAP,

realizeazii comunicarea permanentd cu ministerele, instituliile publice i celelalte
organisme  de  interes  public  din {arl, precum i cu institutile  Uniunii
Europene/reprezentantele Roméniei i striindtate, pe domeniul de activitate/aria de
competentd a structurii;

verifich §i propune spre avizare, din punct de vedere al legalitdii, protocoalele de
colaborare inchefate cu alte institugil publice §i cu alle organisme, precum si cu partenerii
de dialog social;

oferd consultanta si asistentd privind aspecte de naturdl juridicd de complexitate scizuta si
medie, tuturor compartimentelor din cadrul ANAP, privind realizarea atributiilor instituied,
cu exceptia aspectelor privind achizitile publice, care sunt in sarcina exclusivd a
compartimentetor de specialitate,

inregistreaza in registrul de corespondent Loate Snscrisurile repartizate directiei, precum si
toate modificarile intervenite in  dreuitul  documentetor nregistrate I cadrul
compartimentulul;

desfagoard activitatea de monitorizare zinicd a actelor normative publicate in Monitorul
Oficial al Rominied, Partea {, intocming in acest sens situatit pe domenii de interes pentru
aclivitalea desfisuratd in cadrul ANAP, pe care le transmite spre informare conducert
Directied juridice.

Identificarea functiei publice corespunzitoare postului

1.
2,
3,

4,

Denumire: consilier juridic

Clasa: |

Gradul profestonal : asistent

Vechimea in specialitate necesard: minim 1 an



