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Atributiile postului: /0 Q/[g.%(‘

1. paricipd la elaborarea si gestionarea documentatiei aferente gistemului de dontrol
intern managetial, ‘

2. aplica, Intrun cadru unitar, proceduriie operationale ce stau la baza verificirii
etapelelor  procesului  de  achizilie, Incepdnd cu publicares anunfului  de
participare/simplificat, sau transmitersa Instiintarii tu privire la inifietea unei negocieri
fara publicarea prealabili & anunfulul de paricipare i pand la semnarea conlractului,
pentru procedurile de atribuire/negocierile fara publicare prealabila la care a fost
desemnat,pentru procedurile de atribuire verificate in temeiul OUG 3072006,

3 semneazd Declaralia de confidenfialitate i imparfialitale, respectand intocmai
regimul juridic al conflictului de interese si al incompatibilitalilor n conformitate cu
prevederite legale,

4. verifica argumentele aduse de autorildfile/entititie contraclante cu  privire la

Incadrarea in conditiile prevazute de art. 221 alin. (1) lit. b) si ¢} din Legea nr. 98/2016,

respectiv art, 237 si art.238 din Legea nr. 99/2016, care permit modificarea

contractutui/facordutui-cadru de achizifie publicd, respecliv a contractului/acordului-
cadru sectorial, acolo unde este persoana imputernicita;

verifich, In conformitate cu prevederile procedurilor operationale aprobate, modul in

care sunt respeclate prevederile legistatiel Tn domeniut achizililor Tn etapa/etapele

premergitoare depunerii candidaturilor/ofertelor, pentru procedurile la care a fost
desemnat. In situalia in care pe parcursul verificérii acesiei/acesior etape constata
eveniuale abater de la lagislalia in domeniul achizifiilor publice, inlocmeste adresa de
neconformitati, n conformitate cu  prevederile procedurii  operationale, pentru

procedurite de atribuire verificate in temeiul QUG 30/2008,

6. analizeazd s§i verlicd, In conformitate cu prevederile procedurilor operalionale
aprobate, invitatia de participare $i nola justificativd pentru procedura de negociere
f4ra publicarea preatabil a unui anunt de pardicipare previzuld la art.122 i i) si art,
252 lit.}) din Ordonanta de Urgen{d a Guvernului nr.34/20006. in situatia constatéri unor
evenluale abateri de la legislatia in domeniul achizitilor in cadrul documentelor
analizale, Intocmeste adresa de neconformitdti/  emite aviz conform conditionat, dupa
Caz,

7. Tnscrie, In cuptinsul documentelor intocmite de ciire comisia de evaluare in cadrul
procesului de evaluare, observatii, cuprinzénd: eventualele neconformitali constalate,
aclele normative Incélcale, precum i recomandar de remediere pentru respectarea
prevederilor legale din domeniul achizitiilor, pentru procedurile de atribuire verificale in
temeiul QUG 3072006,

8. se consultd cu seful de serviciu sifsau conducerea Direcliel Verficare Derulare
Procedurd de Atribuire, pentru o abordare unitard a modului t care trebuie interpretate
prevederile legale in domeniul achizifiilor, in cadrub diverselor spete pe care le
intalnese in activitatea de verificare procedurala,

g, participd la gedintele comisiei de evaluare, la care sunt invitali si in cadul carora se
formalizeaza deciziile printr-un nscris, pentru a verifica modul de derulare a procesului
de evaluare a acestora, la procedurile de atribuire care esle observator desemnat,
pentru procedurile de atribuire verificale in tfemeiul QUG 3072006

10. analizeazi in cadrul procesului de verificare proceduralt aspecle ce lin de
identificarea unor potentiale conflicte de interese, aplicdnd procedura operationali.

11, prezintd, In vederea monitorizéirii activitiii, listele ¢i grilele de verificare, al Al
inscrisurite inlocmite de comisia de evaluare, In conformitate cu prevederile ppageduril
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12, prezinta raportul procedurii de atribuire, Inainte de a i aprobal de cétre conducatoryl
auloritatii contractante, nsolit de dosarul procedurii de atribuire verificate, pentru
exptimarea propunerii de opinie, intocmeste adresa de transmitere & raporiului
procedurii ce confine opinia Direcliel Generale Control Ex- Ante i unméreste
ransmiterea acestuia la autorilatea contractantd, peniru proceduriie verificate in
temeiul QUG 30/2006;

13. Verifica alat aspectele calitative, cét gi pe cele de regularitate ale deruldri procedurii
de alribuire, in raport cu diferitele instructiuni/standarde/definitii, detaliate in legislatia
aplicabila si procedurile operationals interne,

14, Verifica concluzile formulate de auloritdlile contractante/comigiile de evaluare asupra
diferitelor elape ale procesului de atribuire, inclusiv componenta comisiel de evaluare,
conform prevederilor procedurifor operationale inteme si listelor de verificare ex-ante:

15, Verificd loate documentele prezentate de autoritdlile contractanie, ca pane a
proceslul de verificare a modificérilor contracluale ce i s-au alocat, conform
prevederilor procedurilor operationale interne si listelor de verificare ex-ante:

16. Clasificd constatérile referitoare fa procesul de verificare a procedurii de atribuire ca
fiind de regularitate sau calitate, In raport cu prevederile din tegislatia peniru controlul
ex-ante si orice alte prevederi aplicabile din procedurile/instructiunite operationale
interne;

17. Completeaza listele de verificare Tntr-un mod complet, coerent si argumentat,
cuprinzand lista de verificare extinga si lista de verificare rezumat, si le inainteaza
catre urmatorul nivel de verificare din cadrul DGCE-DVDPA, conform prevederilor din
procedurile operationale interne;

18. Recomanda emilerea unui aviz conform sau a unui aviz conform condifionat si
pregateste documentul/texiul avizului;

19. Pregateste recomandarile privind modificarile contractuale verificale si elaboreaza
fexiul comunicéarii catre autoritédlile contractame:

20, Se documenteaza st formalizeaza in seris aspectele ce rebuie clarificate cu comisia
de evaluarein cadrul intalnirii la sediul autoritalii contractante, dupa caz, st inainteaza o
cerere de aprobare a participrii la aceste Intalniri cétre superiorul israrhic:

21, Tihe eviderta Tn mod formalizal a principalelor puncte de discutie / constatrilor
generale de Intdinirile la sediul autoritdtii contractante in fegéturd cu procedurile de
atribuire / modificarile contractuale care i-au fost alocate;

22. Respecta lermenele limitd pentru controlul ex-ante al deruldrii procedurilor de
atribuire / modificarilor contractuate care i-au fost atribuite, aferente propriilor sarcini,
corform prevederilor procedurilor operationale inlerne;

23, Corecleazd sau imbunatdleste constatérile sale privind procedurile de atribuire /
modilicarite contractuale alocate, conform instructiunilor de la nivelele supericare de
verificare  din cadrul DGCE-DVDPA si retrimite documentele revizuite (liste de
verificare, aviz conform, figa dosarului, recomandiri) conform procedurifor operafionate
interne;

24. Colaboreaza cu personalul din cadrut DEDA fn verificarea riispunsurilor la solicitdrile
de clarificari cu privire la documentalia de  alribuire, respectand  instructiunite
superiorilor ierarhici si in conformitate cu prevederile procedurilor operationale interne,
Ulterior, verifica ulilizarea coerentd de cétre autoritatea contractantd, in procesul de
evaluare a ofertelor, a rdspunsurilor la solicitarile de clarificare pentru care ANAP a
@mis un aviz conform necondifionat;

25. Colaboreaza cu personalul din structura responsabild de concilierea cu autorittile
contractante sau cu reprezentaniii comitetului decizional, atunci ciand este necesar, ca
pane a procedurii de conciliare; SN

26. Completeaza, conform procedurii operationale, documentele cu privire J 1. g.wfvim.u”iléi’ a\m
remediere luale de autoritdtile contractante urmare a unei notificar em 5731 e Ageﬂ‘{zﬁa‘{\.
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au fost sau nu incluse in programul de verificare ex-ante al ANAP:

27. Ofera la timp date/informalli corecle cu privire la activitilile sale profesiorale. in
vederea evaludri periodice a performantetor, la cererea superiorului ierarhic;

28. Face propuneri privind activitdli de diseminare a bunelor practici sau a recomandarilor
in domeniul achizitilor publice si le inainteazd superiorulul ierarhic;

29. Arhiveaza In mod corespunzitor, conform prevederilor procedurifor operafionale
interne, documentele de control elaborate in procesul de verificare a derularii
procedurii de atribuire §i a modificéirifor contractuale, cuptinzand cel  puin:
documentatia de atribuire a procedurilor verificate (inclusiv erate/rdspunsuri la solicitsri
de clarficare); lista de verificare rezumat; lista de verificare extinsa; fisa dosarului:
versiunite intermediare si finale ale avizului conform; scrisoarea de intentie utilizarea
procedurii de conciliere; decizia de conclliere si comunicarea aferentd de la ANAP
cétre autoritatea contractantd, atunci cand este cazul (in copie); orice comunicare
formala din partea auloritdlii contractante sau a terilor cu privire la procedurile de
achizifie verificate; orice hotdrare CNSC sau holdirare judecétoreascd referitoare la
procedura de achizitie, comunicale de céitre autoritatea contractanti informatii
suplimentare primite de la autoritatea contractanta la solicitarea ANAP,

30. elaboreazd rapoarte de activitate pentru fiecare procedurd de atribuire a contractelor
de achizilii publice, a contractelor secloriale, a contractelor de  concesiune de Jucrari
publice sau a contractelor de concesiune de servicii, dupé finalizarea activité(i, pe
care le inainteazd, pentru avizare, sefului ierarhic superior care a monilorizal
activitatea de verificare procedurald si intocmeste adresa de transmitere a raporielor
de activitate la autorititile de management, in cazul proiectelor finantate din fonduri
BUropene;

31, raspunde de acuratetea informatiilor inscrise in Registrul pentru deplasari:

32. actualizeaza zilnic baza de date Sistem Informatic - Directia Verificare Derulare
Procedura de Alribuire si raspunde pentru introducerea corecti si la timp a informaliitor
In aceasta,

33. identificd riscuri In activitalea desfisuratd si intocmeste Figa de alertd a riscuritor pe
care o semneazd, o daleazd si o transmite Responsabilului cu rdscurile din cadrul
PGGE, pentru a fi inscrise in Registru) riscurilor si monitorizate;

34. pastreaza confidenfialitalea In legéturd cu faptele, informatile sau documentele de
care ia cunogtitd in derularea procedurilor de atribuire a contractelor de achizitii
publice, a contractelor de concesiune de lucrdri publice §i a contractelor de
concesiune de servicii in condiliile legil, cu exceptia informatillor de interes public;

35. asigura protectia informaliilor secrete de serviciu care i-au fost incredintale, dupé
Caz,

36. respectl regulile $i méasurile de aparare Impotriva incendiifor, securitaii si sé&natatii in
muned, aduse la cunostingd, sub orice forma, de conducerea agentiei;

37. raspunde de mijloacele fixe $i obiectele de inventar primite T folosinté, precum si de
gxploatarea corespunzitoare a aceslora;

38, raspunde si semneazd pentru legalitatea §i corectitudinea de fond si de formi a
tuturor Jucrarilor pe care le intocmeste;

39. indeplinegle orice alte sarcini primile de la seful de serviciu/conducerea Direcliei
Verificare Derulare Procedurd de Atribuire In conformitate cu prevederile legale n
vigoare gi care duc ia indeplinirea scoputui postului,

Identificarea functiei publice corespunzitoare postutui
1. Denumire: inspector

2. Clasa: |

3. Gradul profesional; superior

4. Vechime minima n specialitate necesard: 7 ani




