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Directia generala control ex ante t:e;
DIRECTIA VERIFICARE DERULARE PROCEDURA DE .

Atributiile postului:
B

ATRIBUIRE
T5T Wi

Efectueaza verificarea inscrisurilor emise de comisia de evaluare in conformitate cu
listele de verificare si elaboreaza textul avizului. conform conditionat, atunci cand se
constata abateri cu privire la aspectele de regularitate sau la aspectele de calitate de Ia
nivelul procedurii de evaluare a oferelor reflectate in procesele verbale de evaluare
prin care se stabilesc rezultatele finale ale fazelor acestui proces, respectiv analiza
DUAE:, stabilire conformitate oferte tehnice, stabilire conformitate oferte financiare,
aplicarea criteriului de atribuire si verificarea documentelor care probeazd informatiile
prezentate tn DUAE si il m.upune spre avizareigprchare superiorilor ierarhic in
conformitate cu programul zilnic de verificare. Verificarea se realizeaza la finalizarea
flecareia dintre fazele mentionate mal sus, nainte de luarea deciziei cu privire la
trecerea la faza urmétoare;
Efectueaza verificarea inscrisurilor emise de comisia de evaluare in conformitate cu
listele de verificare si elaboreaza textul avizului conform neconditionat,, atunci cénd nu
se constata abateri cu privire la aspectele de regularitale sau la aspeclele de calitate
de fa nivelul documentelor mentionate la pet. 1 si il supune spre avizare/aprobare
superiorilor igrarhic in conformitate cu programul zilnic de verificare;
Efectueaza verificarea  inscrisurilor transmise de autorifatea conlractanta, in
conformitate cu listele de verificare si formuleazi recomandari pe care le supune spre
avimrﬁalapmbare superiorilor ierarhic in conformitate cu programul zinic de verificare
pentru corectarea abaterilor constatate cu privire la:
¥ aspeclele de calitate ce privesc alegerea procedurii de negociere faré invitatie
prealabiti si prevederile documentaliei de atribuire aferentd acestuia, In cazul
in aceastd procedur’ este aplicatd de o enlitate contractants incadrats la art. 4
alin, (1) lit. ¢) din Legea nr. 99/2016 si a fost selectatd pentru a face obiectul
verificarii ANAP;
v Indeplinirea conditiilor de initiere a modificérilor contractuaie seleclate spre
verificare, prin raportare la circumstaniele prevazute la art, 221 alin, (1) fit. b) 5i
c) din Legea nr. 98/2016, cu modificarile si completarile ullerioare, arl. 237 si
238 din Legea nr. 9972016, cu modificarile si completdrile ulterioare, respectiv
art. 102 ¢ 103 din Legea nr. 10072018, cu modificdrile si completdrie
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ulterioare;
Efectueaza verificarea  inscrisurilor  transmise de  autoritatea contractarta, i
conformitate cu listele de verificare s elaboreaza textul avizului conform
condifionat/necondifionat, , n urma verificéiritor efectuate asupra procedurilor de
negociere fird publicare prealabild, atat asupra demonstrdrii de cétre autoritatea
contractanta a condililor prevézule de legislatie pentru aplicarea aceste proced uri, cat
si asupra continutului documentatiel de atribuire si derularea efectivé a etapelor
proceduri;
Verifica raspunsul consolidat al autoritdlii contractante la solicitédrile de clarificar
adresate de citre operatorii economici in legaturd cu documentatia de atribuire sifsau a
oricaror completarifinformatii suplimentare pe care autoritatea contractants doregte sa
le formuleze n legéturd cu documentatia de atribuire In cauza, completeaza lista de
verificare si o transmite la Directia Evaluare Documentati de Atribuire in vederea
emiterii avizului conform conditionat/neconditionat;
Transmite, la dispozilia superiorului ierarhic, documentele relevante care au stat Ia
baza emiterii avizului conform conditionat catre structura ANAR responsabild de
activitalea de conciliere gu autoritdtile contractante, in cazul In care acestea solicits
aplicarea unei asemenea proceduri ¢a Urmare a controlului ex ante, conform
dispozitillor QUG nr, 98/2017, cu madificsirile si completarile ulterioare!
Transmite, la dispozitia superiorului ierarhic, documentele relevante care au stat la
baza emiterii avizului conform conditionat catre departamentul juridic in vederea inifierii
actiunit n justitie, in cazuri care implicd ANAP ca parte a procesului de solicitare in
instanta a constatérii nulithlii contractelor semnate de autoritatea contractants ca
urmare a derularii procedurii de atribuire f&ra a tine cont de faptul cd DGCEx-ante a
emis aviz conform conditionat in cadrul procedurilor de atribuire a respactivelor
contracte,;
Verificara aspeciele procedurale aferente procesului de atribuire a contractelor care
intréd sub incidenta legislatiei 'n domeniul achizifilor conform prevederilor QUG
30720016, cu modificarile si completarile ulterioare, pentru procedurile de atribuire
supuse verificarii procedurale in baza acestei legislatii;
Aplicd un cadru unitar de implementare a procedurtior operationale ce stau la baza
verificdrii procedurale a procesului de atribuire a contractelor de achizitie, Incepind cu
publicarea anuntului de paricipare/simplificat, sau transmiterea instiintérii cu privire 1a
initierea unei hegocieri fard publicarea prealabils a unui anunt de pammparm m p%
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10. Elaboreazd raportul de activitate pentru fiecare procedurd de atribuire a contractului de
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achizifie ce a fost supusd verificérilcontrolului ex ante, dupd finalizarea activitalii de
verificare ex ante, respectiv la finalizarea activitatii de control ex ante pe care il supune

aprobarii conducerii DGCE:

. Completeaza fisa de circulatie si listele de verificare Tntr-un mod complet, coerent si

argumentat si le Tnainteazd citre urmidtorul nivel de verificare din cadrul DGCE-
DVDPA,

. Participa la sedintele in care se formalizeaza decizia pentry fiecare faza oritica a

procesului de evaluare si tine evidenta in mod formalizat a principalelor puncte de
discutie si constatérilor rezultate din intalnirile la sediul autorilalii contractante n
leghtura cu procedurile de atribuire / modificérile contractuale care i-au fost alocate;
Respectd termenele limité pentru controlul ex-ante al derulérii procedurilor de atribuire /
modificirilor contractuale care i-au fost atribuite, aferente propriflor sarcini;

Infocmeste documentele cu privire la misurile de remediere luate de autoritatile
contractante urmare a unei notificari emise de Agentia Nationald de Integritate cu
privire la procedurile de atribuire, indiferent dacd acestea au fost sau nu incluse in
programul de verificare ex-ante at ANAP;

Oferd la timp date/informatii corecte cu privire la activitdtle sale profesionale, in
vederea evaludrii periodice a performantelor, la cererea superorului ierarhic;

Arhiveazd Tn mod corespunzitor, conform prevederilor procedurilor operationale
interne, documentele de control elaborate in procesul de verificare a deruldrii
procedurii de atribuire  $i a modifichrifor contractuale, cuprinzand cel putin:
documentatia de atribuire a procedurilor verificate (inclusiv erate/raspunsuri la solicitari
de clarificare); versiunile Iintermediare si finale ale avizului conform;decizia de
conciliere §i comunicarea aferentd de la ANAP citre autoritatea contractant, atunci
cand este cazul (n copie); orice comunicare formala din partea awtoritatii contractante
sau a terlilor cu privire fa procedurile de achizitie verificate; orice hotérare CNSC sau
hotarare judecéitoreasca referitoare la procedura de achizitie, comunicate de catre
autoritatea contractantd; informatii suplimentare primite de la autoritatea contractants
la solicitarea ANAP,

Raspunde de acuratelea informatiilor inscrise In Registrul pentru deplasar;

Identifica riscuri in activitatea desfasuratd si intocmeste Fisa de alertd a riscuriior pe
care o semneaza, o dateazd si o transmite Responsabilulul cu riscurile din cadrul
DGCE, pentru a fi inscrise in Registrul riscurilor i monitorizate;

Pastreaza confidentialitatea In legaturd cu faptele, Informaliile sau documentele de
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care ta cunogtinta in derviarea procedurilor de atribuire a contractelor de achizilii

publice, a contractelor de concesiune de lucriiri publice si a contractelor de concesiune

de servicii in conditiile legii, cu exceptia informaliilor de interes public;

Participd la elaborarea si gestionarea documentatiei aferente sistemului de control

intern managetial;

Respectd regulile $i masurile de aparare impotriva incendiilor, securitétii si sanitagi in

nmunca, aduse la cunostingd, sub orice formé, de cq;mdt.mmma agentiei;

. Réspunde de mijloacele fixe si obiectele de inventar primite in folosinid, precum si de

exploatarea corespunziiloare a acestora,

Réaspunde $i semneazd pentru legalitatea $i corectitudinea de fond si de formé a
tturor lucrarilor pe care le intocmeste;

Indeplinegte orice alle sarcini primite de la conducerea Direcliel Verificare Derulare
Proceduré de Atribuire In conformitate cu prevederile legale in vigoare si care duc la
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indeplinirea scopului postului.

Identificarea functiei publice corespunzitoare postului
1. Denumire: constlier juridic

2. Clasa: |

3. Gradul profesional; superior

4. Vechime minimé in specialitate necesard; 7 ani



