AGENTIA NATIONALA PENTRU ACHIZITII PUBLICE

MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE

Directia generala control ex ante
DIRECTIA VERIFICARE DERULARE PROCEDURA DE
ATRIBUIRE e

Atrimiim postue: A 076 146 b 179 149€

Efectueaza verificarea inscrisurilor @ml.{:{:} de c;c::rm::,m de evaluare in conformitate cu
listele de verificare si elaboreaza textul avizului mnfmm conditionat, atunci cand se
constats abateri cu privire la aspectele de regularitate sau la aspectele de calitate de la
nivelul procedurii de evaluare a ofertelor reflectate in procesele verbale de evaluare
prin care se stabilesc rezultatele finale ale fazelor acestul proces, respectiv analizé
DUAE, stabilire conformitate oferte tehnice, stabilire conformitate oferte financiare,
aplicarea criteriuiui de atribuire gi verificarea documentelor care probeazd informalille
prezentate In DUAE si il supune spre avizarefaptobare superiorilor ierarhic in
conformitate cu programul zilnic de verificare. Verificarea se realizeazé la finalizarea
fiecareia dintre fazele mentionate mai sus, inainte ‘de luarea desiziei cu privire la
trecerea la faza urmalcare;
Efectueaza verificarea inscrisurilor emise de comisia de evaluare in conformitate cu
listele de verificare si elaboreaza textul avizului conform neconditionat,, atunci cand nu
se constatd abateri cu privire la aspectele de regularitate sau la aspectele de calitale
de la nivelul documentelor mentionate la pet. 1 si it supune spre avizare/aprobare
supetioilor ierarhic in conformitate cu programul zilnic de verificare,
Efeclueaza verificarea Inscrisurilor transmise de autoritatea cortractanta, in
conformitate cu listele de verificare si formuleazé recomandari pe care le supune spre
avimrei}aprmbare supetiorilor ierarhic in conformitate cu programul zilnic de verificare
pentru corectarea abaterilor constatate cu privire la;
v aspectele de calitate ce privesc alegerea procedurii de negociere {8t invitatie
prealabild si prevederile docurnentatiei de atribuire aferentd acestuia, Th cazul
n aceastd procedurd este aplicatd de o entitate contractanta incadratd la arl. 4
alin. (1) lit. ¢) din Legea nr. 99/2016 si a fost selectald pentru a face obiectut
verificéirii ANAP,
v Indeplinirea conditilor de initiere a modificarilor contractuale selectale spre
verificare, prin raportare la circumstaniele prevézate la art. 221 alin, (1) it b) si
c) din Legea nr. 98/2016, cu modificarile i completdrile ulterioare, arl. 237 gi
238 din Legea nr. 99/2016, cu modificarile si completarile ulterioare, respectiv
art. 102 si 103 din Legea nr. 1002016, cu modificarile st completarile
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ulterioare;
lfectueaza verificarea inscriswrilor  transmise de auloritatea contractarta, in
conformitale cu listele de verificare si elaboreaza textul avizuluii conform
conditionat/neconditionat, , In urma verificarilor efectuate asupra procedurilor de
negociere fard publicare prealabild, att asupra demonstréni de citre auloritatea
contractanta a conditillor prevazule de legistatie pentru aplicarea acestei proced uri, cat
i asupra continutului documentafiel de atribuire si derularea efectivd a etapelor
proceduri,
Verifica réspunsul consolidat al autoritéti contractante la solicitdrile de clarificar
adresate de célre operatorii economici n legéturd cu documentatia de atribuire Sifsal a
oricaror completdrifinformatii suplimentare pe care autoritatea contractants doreste 58
le formuleze in legéturd cu documentatia de atribuire in cauzd, completeaza lista de
verificare si o transmite la Directia Evaluare Documentatii de Atribuire in vederea
emiterit avizului conform conditionat/neconditionat:
Transmite, la dispozitin superiorului ierarhic, documentele relevante care au stat la
baza emiterit avizului conform conditionat catre structura ANAP responsabila de
activitatea de conciliere cu autoritdtile contractante, in cazul in care acestea solicits
aplicarea unef asemenea proceduri ca urmare a controlului ex ante, conform
dispozitiilor QUG nr. 9872017, cu modificérile si completiirile ulterioare
Transmite, la dispozitia superiorulul ierarhic, documentele relevante care au siat &t
baza emiterii avizutui conform conditionat catre departamentul juridic n vederea initierii
actiunii fn justitie, in cazuri care implich ANAP ca parte a procesulul de solicitare in
instanid a constatérii nulitdlii contractelor semnate de auloritatea contractants ca
urmare a derulari procedurit de atribuire fird a tine cont de faptul cd DGCEx-ante a
emis aviz conform conditionat In cadrul procedurilor de atribuire & respectivelor
contracie;
Verificara aspeciele procedurale aferente procesului de atribuire a contractelor care
intré sub incidenla legislatiei in domeniul achizififor conform prevederilor OUG
30/20016, cu modificarile si completarile ultericare, pentru procedurile de atribuire
supuse verificarii procedurale in baza acestei legisiatii
Aplica un cadru unitar de implementare a procedurilor operationale ce stau la baza
verificarii procedurale a procesului de atribuire a contractelor de achizitie, heepand cu
publicarea anunfului de participare/simplifical, sau ransmiterea Instiintarii cu privire la

patiditg,

inifierea unei negocieri fird publicarea prealabitd a unui anunt de participare,
™

semnarea contractului
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Elaboreaza raportul de activitate pentru fiecare procedurd de atribuire a contracztului dé
achizitie ce a fost supusd verificariifcontrolului ex ante, dupa finalizarea activilatii de
verificare ex ante, respectiv la finalizarea activitatii de control ex ante pe care il sUpUNE
aprobarii conducerit DGCE,;

Completeaza fisa de circulatie si listele de verificare intr-un mod complet, coerent $i
argumentat §i le inainteaza cétre urmdtorul nivel de verificare din cadrul DGCE-
PVIDPA,

. Participa la sedintele in care se formalizeaza decizia pentru fiecare faza critica a

procesului de evaluare si tine evidenta in mod formalizat a principalelor puncte de
discutie si constatérilor rezultate din intalnirile la sediul autoritdtii contractante in
legaturé cu procedurile de atribuire / modificarile contractuale care i-au fost alocate;

. Respectd termenele limitd pentru controlul ex-ante al derularii procedurilor de atribuire /

modificarilor contractuale care i-au fost atribuite, aferente propriilor SArcini

.Intocmeste documentele cu privire la masurile de remediere luate de autorititile

contractante urmare a unei notificéri emise de Agentia Nationald de Integritate cu
privire la procedurile de atribuire, indiferent dacd acestea au fost sau nu incluse n
programul de verificare ex-ante al ANAP;

Oferd la timp datefinformatii corecte cu privire la activitafile sale profesionale, in
vederea evaludrii periodice a performantelor, la cererea superiorului lerarhic:

Arhiveaza in mod corespunzitor, conform prevederilor procedurilor operationale
interne, documentele de control efaborate In procesul de verificare a derulirii
procedurii de atribuire i a modificérilor contractuale, cuprinzand cel putin:
documentatia de atribuire & procedurilor verificate (inclusiv erate/raspunsuri la solicitari
de clarificare), versiunile intermediare si finale ale avizului conform;decizia de
conclliere §i comunicarea aferenté de la ANAP citre autoritatea contractants, atunci
cand este cazul (in copie); orlce comunicare formald din partea autoritdtii contractante
sau a tertilor cu privire la procedurile de achizitie verificate; orice hotsrére CNSC sau
hotdrare judecitoreascd referitoare la procedura de achizifie, comunicate de citre
autoritatea contractantd; informatii suplimentare primite de la autoritalea contractanté
la solicitarea ANAP.

Raspunde de acuratetea informatiilor inscrise in Registrul pentru deplasar:

Identifica riscuri i activitatea desfésuratd si intocmeste Figsa de alertd a riscurilor pe
care o semneazd, o dateazd si o fransmite Responsabilului cu riscurile din cadrul
DGOE, pentru a fi inscrise in Registrut riscuritor si monitorizate;

Pastreazd confidentialitatea in legaturd cu faptele, informatiile sau documentsle de



care ia cunostinid In derularea procedurifor de atribuire a contractelor de achizilii
publice, a contractelor de concesiune de fucrri publice si a contractelor de concesiune
de servici In conditiile fegii, cu exceptia informatiilor de interes public;

20. Participd 1a elaborarea §i gestionarea documentatiel aferante sistemului de control
intern managerial;

21. Respecta regulile si misurile de apérare TImpotriva incendiilor, securititii gi sandta(i in
muncd, aduse la cunostinga, sub orice formé, de conducerea agentiei;

22, Réspunde de mijloacele fixe si obiectele de inventar primite In folosinia, precum si de

W,,.raxpiaatarr:m corespunzitoare a aceslora,
#93. R#spunde gi semneaza pentru legalitatea si corectitudinea de fond gi de forma a

tuturor Jucrérilor pe care le Intocmesgte,

24, Indeplineste orice alte sarcini primite de la conducerea Directiei Verificare Derulare
Procedurs de Atribuire in conformitate cu prevederile legale in vigoare §i care duc la

indeplinirea scopului postului.

Identificarea functiei publice corespunzitoare postului
1. Denumire: expert

2. Clasai

3. Gradul profesional: superior

4. Vechime minima n specialitate necesaré. 7 ani



