L

#'gr

)

Oy

34

Lo

3‘1 {3,
- AHCAA

MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE
AGENTIA NATIONALA PENTRU ACHIZITHI PUBLICE

DIRECTIA GENERALA POLITICI PUBLICE, STRATEGIE SI

PROIECTE
Directia Politici Publice si Relatii Internationale
Serviciul Politici Publice $i Coordonare Sistem
Biroul Transparenta, Protocol si Coordonare Sistem

Atributiile postului:

riatul si sprjinul logistic in cadrul intalnirilor perlodice cu pamcipantu

igurd secreta
Gin borarii si promovarii politicilor

din sistem si alte organisme interesate, in vederea ela

publice care vizeazd domeniul achizitilor publice, conform deciziei conducerii
ANAP,
asigurd primirea la Agentie a delegatiilor din tard si strainitate, precum si a

- reprezentantilor sau organizatillor romane si stralne raspunde de buna derulare a

programului acestora;

colaboreaza cu Compartimentul Comunicare si Relatii Publice, si dupd caz alte
structuri din cadrul ANAP, in organizarea evenimentelor care implicd promovarea
politicilor publice in domeniu, precum si alte activititi desfisurate cu implicarea
Agentiei;

elaboreaza un registru cu propunerile, sugestiile sau opiniile cu privire la proiectul
de act normativ initiat de ANAP si supus dezbaterii publice conform prevederilor
Legii nr. 52/2003, cu modificarile si completarile ulterioare, care ulterior va fi pus la
dispozitia directiei de initiatoare si conducerii institutiei;

asigura secretariatul cu privire la procesul de avizare a proiectelor de acte
normative initiate de ANAP, supuse dezbaterii, inclusiv prin transmiterea acestora
catre autoritafilor publice interesate;

asigurd organizarea dezbaterilor publice cu privire ia proiectele de acte normative
initiate de ANAP, aflate In consultare public3, in colaborarea cu Compartimentul de
Comunicare si Relatii Publice si directia initiatoare;

asigura elaborarea si transmiterea indicatorilor pentru Strategia Nationals
Anticoruptie cu privirea la informatii referitoare la transparenta decizionala;

asigura realizarea anuald a Raportului de evaluare a implementarii Legii nr.
52/2003 privind fransparenta decizionald in administratia publica, cu modificarile si
completarile ulterioare, in colaborarea cu directia de specialitate;

indosariazd documentele pe care le Intocmeste si asigurad predarea acestora la
Arhiva, conform prevederilor legale in vigoare; _

participa la elaborarea si gestionarea documentatiei aferente sistemutui de control
managerial intern ce decurg din domeniul de act:wtate at Biroului Transparents,

Protocol si Coordeonare Sistem;

colaboreaza la elaborarea procedurilor operationalefsistem care decurg din
domeniul de activitate al BTPCS; R

Intocmeste in termenul legal, conform rezolutiei superiorului ierarhic, raspuns la
solicitédrile, sesizarile, scrisorile si petitile repartizate;

asigura furnizarea datelor de specialitate In baza Legii nr. 544/2001, cu modificirile

si completarile ulterioare, urmare cererilor formulate de petenti;

raspunde si semneazad peniru legalitatea si corectitudinea de fond si de forma a
tuturor lucrarilor pe care le intocmeste;

respecta prevederile legislatiei din domeniul securitafii si s&natatii iIn munci si a
masurilor de aplicare a acestora;

indeplinegte orice sarcini, incredintate de superiorii ierarhici, in legsturd cu
atributiile directe care decurg din domeniul sdu de activitate, in termenele stabilite
de catre conducerea acesteia.

Identificarea functiei publice corespunzitoare postului
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Denumire: consilier

Clasa - |

Gradui profesional : superior

Vechimea in specialitate necesara: minim 7 ani
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