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I fammy‘i generale privind postul:

o £346'53

1. Denumirea postului: consilisr juridic

2. Nivelul postului: functio publics de executie

3. Seopul principal al postului: slaborarea 5l avizarea de acte normative din domeniul
achizitilor publice/sectorale/concesiuni de erdn sl servicii

Conditii specifice pentru ocuparea postului

1. Studii de specialitate: studii universitare da licen{sd absolvite cu diploma, respectiv
studil superivare de lungd dwats, absolvite oy diplomé de licentd sau echivalents in
domeniul stilnte juridice ,

2. Cunoglinte de operare/programare pe calculator (necesitate gl nivel): MS Office
(editor de texte, prezentsri, caloul labalar), e-mall ~ Cunogtiniele de operare pe
caleulator trebuie sa asigure necesitatea procesari de adrese, note, rapoarte,
ofectuarea de calcule complexe $i grafice, pregatirea de prezentar, precum i
comunicarea prin posta elactronicd.

3. Abititéfl, calitéti si aptitudini necesare:

* capacitatea de analizé si sinteza; -

* otienlare cétre rozullate: planificare $i prioritizare, orientat spre solufionare;

* rezistenté la factorl externi, personalitate proactivd st responsabilg;

» disponibiliate de autoperfectionare;

* adaplabilitate;

* Capacitatea de a identifica si a imptementa solutii;

* capacilalea de adaptare la condiiile de lucru in achipd;

= abilithli de comunicare, inclusiv mediere 8i negociers,

4. Cerinfe spoecifice: detegar/detassri/disponibilitate pentru tucru In program prelungit In
anumite condiit

§. Competenta manageriali: nu este cazul

Atributiite postului;

1.

3,

elaboreazé legistatia-cadru n domenil achizitiilor publice/sectoriale, precum si al
concesiunilor de servicii 51 de lucrén, normele da aplicare 8 acestela, pracum $l lagislatia
terfiard in domeniu, asigurand implementarea legistatiol europens in matarie,

- Propune presedintetui spre a fi insusite prin Semnare, sau adoptate, dupd caz, proiectele

de acte normative care au ca obigol reglementarea st aplicarea cadrulul normativ in
domeniul achizitiitor publice/sectoriale sl al conceslunilor de servigii si lucréri,

propune spre avizare presedintelul, in condifiite legii, In urma verificari analize si
concluzilor Tntocmite de SAL, proiectale de acle normative, transmise in acest sens
ANAP, de catre institutiile inltiatoars, care pot aves impact asupra activildllor si



g

domeniulul achizifiltor publice/sectoriale 3 al concesiunilor de servicii s{ lucrar] $i/sau care
pol aduce allingere compatibilitétii/conformitatii cu logisiatia nationaia si europasana In
matarie; '

4. participa la formularea punctului de vedere cu privire ta proiectele do acte nermative,
transmise in aces! sens A.N.AP., care pol avea impact asupra activitafilor si domeniului
achizifilior publice/sectorale i al concesiunilor de servichi i lucran sisau care pot aduce
atingere compatibilitati/conformitatii cu legislatia europeans in malerie;

5. asigura procesul do avizare a prolectelor de acte normalive nitiate de ANAP, inclustv prin
transmiterea acestora citre autoritdfile publice interpsate:

6. participa la elaborarea confinutului Ghidului achizitiilor publice, Biblioteil ce spete, precum
si a celorlalte sactiunl, disponibile la adresa de internat www.achizitiipublice.gov,ro;

7. participa la slaborarea sl gestionarea documentatiel aferente sistemului de control intern
managerial;

8. colaboreazs la elaborarea procedurilor operationale/sistern care declrg din dormeniul de
activitate al Serviciulul de elaborare si avizare acle normative;

9. intocmeste in tormenul legal, conform rezolutiei superiorylul lerarhic, rdspuns a solicitsrile,
sesizdrile, scrisorile gl petiflile repartizate:

10. asigurd furnizarea datelor de specialitate T baza Legll nr, 544/2001, cu modificérile gl
complatérile ullerioars, urmare cererilor tormulate de petentt,

11. Indosarazd documentele pe care lo intocmeste si asigury predarea acestora la Arhiva,
conform prevederilor legale in vigoare;

12.réspunde §i semneaza pantru legalitatea §l corectitudinea du fond si de forma a tuturor
lucrdirilor pe care lo Intocmeste;

1. respectd prevederile logisiatied din domeniul securitatii $i sanatatii in munca si a mésurilor
de aplicare a acestora:

14.indeplineste orice sarcini, Incradinjate de supertoril jerarhici, in legéturs cu alribwtille
directe care decurg din domeniul sau de aclivitate, In termenele stabilite de catre
conducerea inslitutiei,

Identificarea functiel publice corespunzitoare postului
1. Renumire: consiller juridic
2. Clasa -}
3. Gradul profesional : debutant
4. Vechimea in specialitate necesarg: -




