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MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE
AGENTIA NATIONALA PENTRU ACHIZITII PUBLICE
Directia generala control ex ante
DIRECTIA VERIFICARE DERULARE PROCEDURA DE
ATRIBUIRE
Serviciul Verificare Regiunea Bucuresti
Biroul de verificare Bucurosti

Atributifle postului: 10 639, Y6 4

1. participé la elaborarea s gestionarea documentafiei aferente sistemului de cantrol
intern managerial: 2

2. aplicd, ofr-un cadry unitar, procedurile operalionale ce stau la baza verificirii
elapelelor  procesulii  de  achizifie, incepand cu publicarea  anunfulyi  de
participare/simplificat, sau transmiterea ingtiintarii cu privire 1a inilierea unei nexgocier
faré publicarea prealabild a anunjului de participare $i pana la seminarea corlractulul,
pentiv procedurile de atribuire/negocierile fara publicare prealabila la care a fost
desemnat,pentru procedurile de atribuire verificate in lemeiul DUG 30/2006.;

3. semneazd Declarafia de confidentialitate si imparfialitate, respectand  Intocmai
regimul juridic al conflictului de interese si al incompatibifitdtilor in conformitate cu
prevederile legale; ,

4. verilica argumeniele aduse de autorilétile/entitdtile  contractante cu privire la

incadrarea in condiliile prevazute de arl, 221 alin, (1) lit. b) si c) din Legea nr. 98/2016,

respectiv.art. 237 si art.238 din Legea nr. 99/2018, care permit . modificarea

contractului/acordului-cadru de achizifie publics, respectiv a contractulul/acordului.
cadru seclorial, acolo unde este persoana impulernicita;

verificd, in conformitate cu prevederile procedurilor operafionate aprobate, modul in

care sunt respeclate prevederile legisiatiei in domeniul achizitiitor In etapa/etapele

premergétoare depunerii candidaturilorfofertslor, pentru procedurile (a care a fos
desemnat, In siluatia in care pe parcursul verificarii acestei/acestor etape constats
evenluale abateri de la legislatia in domeniul achizitiitor publice, intocmeste adresa de
neconformitdli, in conformitate cu prevederite procedurii operalionale,  pentru

procedurite de alribuire verificate in temeiul OUG 30/2006:

6. analizeazd si verifick, In conformitate cu prevederile procedurilor operationale
aprobate, invitalia de paricipare si nota justificativa pentru procedura de negociers
fara publicarea prealabild a unui anunt de participare prevaézuta la att. 122 lit. i) si art,
252 1it.j) din Qrdonanta de Urgents a Guvernului nr.34/2006. In situalia constaténi unor
eventuale abateri de la legistatia In domeniul achiziliilor in cadrul documentelor
analizate, Intocmeste adresa de necorformitali/  emite aviz conform conditionat, dupa
Gaz,

7. Inscrie, In cuprinsul documentelor Intocmite de catre comisia de evaluare in cadrul
procesului de evaluare, observalii, cuprinzand: eventualele neconformitali constatate,
actele normative incdlcate, precum si recomanddén de remediere pentru respectarea
prevedetilor legaie din domeniul achiziliilor, pentru procedurite de atribuire verificate in
lemeiul QUG 30/2006;

8. se consulld. cu seful de serviciu silsau conducerea Directiei Verificare Derulare
Proceduri de Atribuire, pentru o abordare unitard a modului In care rebuie interpretate
prevederile legale n domeniul achizitilor, in cadrul diverselor spele pe care le
intalnesc in activitalea de verificare procedurald:

9. paricipd la gedintele comisiei de evaluare, la care sunt invilali si in cadul carora ge
formalizeaza deciziile printr-un Tnscris, pentru a verifica modul de derulare a procesului
de evaluare a aceslora, la procedurile de alribuire care este obyservator des vxa‘ﬁ‘imm?\x

o

pentru procedurile de alribuire verificate in temeiul QUG 30/2006: g "*" ..\.\
10. analizeaza in cadrul procesului de verllicare procedurald aspecte o din de 0
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1. prezintd, in vederea monitorizarii activitdlii, listele si grilele de verificare, aléturi de
inscrisurile Intocmite de comisia de evaluare, in conformitate cu prevederile procedurii
operationale, pentru procedurile de atribuire verificate in temeiul OUG 30/2006;

12, prezinta raportul procedurii de alribuire, fhainte de a fi aprobat de cétre conducitorul
autoritalii contractante, nsotit de dosarul procedurii de atribuire verificale, pentru
exprimarea propunerii de opinig, inlocmeste adresa de transmitere a raportutui
procedurii ce confine opinia Direcliel Generale Control Ex- Ante si urmareste
transmiterea acestuia la autoritatea contractantd, pentru procedurile verificate in
temeiul QUG 30/2006;

13, Verifica atat aspectele calitative, cat §i pe cele de regularitate ale deruidrii procedurii
de atribuire, Tn raport cu diferitele instructiuni/standarde/definilii, detaliate in lergislatia
aplicabila si procedurile operationale interne;

14. Verific& concluziile formulate de autoritdtile contractante/comisiile de evaluare asupra
diferilelor etape ale procesului de atribuire, inclusiv componenta comisiei de evaluare,
conform prevederilor procedurilor operationale interne si listelor de verificare ex-ante:

15, Verifica toate documentele prezentale de autoritdlile contractante, ca parte a
procesului de verificare a medificarilor contracluale ce | s-au alocat, conform
prevederilor procedurilor operationale interme si listelor de veriticare ex-ante:

16, Clasifica constatarile referitoare la procesul de verificare a procedurii de atribuire ca
fiind de regularitate sau calitate, in raport cu prevederile din legislatia pentru controlul
ex-ante si orice alte prevederi aplicabile din procedurilefinstructiunile operalionale
interne,

17. Completeazd listele de verificare intr-un mod complet, cosrent si argumentat,
cuprinzand lista de verificare extinsa $i lista de verificare rezumat, si le Inainteazé
catre urmatorul nivel de verificare din cadrul DGCE-DVDPA, conform prevederilor din
procedurite operalionale interne,

18. Recomanda emiterea unui aviz conform sau a unui aviz conform conditionat 51
pregateste documantulftextul avizului;

19. Pregaleste recomandarile privind modificdrite contractuale verificate si elaboreaza
texiul comunicarii cltre autoritdtile contractante,

20. Se documenteaza si formalizeaza in scris aspectele ce frebuie clarificate cu comisia
de evaluarein cadrul intainiril fa sediul autoritdtii contractante, dupa caz, si inaintesza o
cerere de aprobare a participarii la aceste intalnini cétre superiorul ierarhic;

21, Tine evidenla in mod formalizat a principalelor puncte de disculie / constatérilor
generate de intalnirile fa sediul autoritdtii contractante in legturd cu procedwile de
atribuire / modificérile contractuale care i-au fost alpcate;

22, Respectd termenele limitd pentru controlut ex-ante al deruldrii proceduritor de
atribuire / modificarilor contractuale care i-au fost atribuile, aferente propriilor sarcini,
conform prevederiior procedurilor operationale interne;

23. Corecteazd sau imbundtiteste constatdrile sale privind procedurile de atribuire /
modificarile contractuale alocale, conform instructiunitor de la nivelele superioare de
verificare din cadrul DGCE-DVDPA si retrimile documentele revizuite (liste de
verificare, aviz conform, fisa dosarului, recomandari) conform procedurilor aperalionale
interne,

24. Colaboreaz cu personalul din cadrul DEDA in verificarea raspunsurilor 1a solisitarile
de clarificari cu privire la documentatia de atibuire, respectind instructiunile
superiorilor ierarhici $i in conformitate cu prevederile procedurilor operationale interne.
Ulterior, verifica utilizarea coerentd de cétre aulorilatea contractanta, in procesul de
evaluare a ofertelor, a raspunsuriior la solicitdrile de clarificare pentru care ANAP a
ernis un aviz conform neconditionat;

25, Golaboreaza cu personalul din structura responsabilé de concilierea cu g
conractante sau cu reprezentantii comitetuiui decizional, atunci cand este fétisar,
parte a procedurii de congiliere; o




26. Compleleaza, conform procedurii operationale, documentele cu privire la més urile de
remediere luate de autoritdile conlractante urmare a unei notificdri emise de Agentia
Nationald de Integritate cu privire la procedurile de atribuire, indiferent dacdl mcestes
au fost sau nu incluse In programul de verificare ex-ante al ANAP;

27. Oferd da timp date/informalii corecte cu privire la activitilile sale profesiormale, n
vederea evalulini periodice a pedformanielor, fa cererea superiorului igrarhic;

28, Face propuneri privind activititi de diseminare a buneglor practici sau a recoma ndaritor
in domeniul achizitilor publice si le Tnainteazé superiorului ierarhic;

29, Arhiveaza Tn mod corespunzitor, conform prevederilor procedurilor operationale
inteme, documentele de control elaborate in procesul de verificare a deruldrii
procedurii de atibuire $i a modificarior centractuale, cuprinzdnd  cel  putin:
documentalia de atribuire a procedurilor verificate (inclusiv eratefrdspunsuri la solicitéri
de clarificare); lista de verificare rezumal; lista de verificare extinsd; fisa dosarului;
versiunile intermediare si finale ale avizutui conform, scrisoarea de intenlie utilizarea
proceduni de conciliere, decizia de conciliere si comunicarea aferents de la ANAP
catre autoritatea contractantd, atunci cand este cazul (in copie); orice comunicare
formald din partea autoritdlii contractante sau a terlilor cu privire la procedurile de
achizifie verficate, orice hotdrare CNSC sau hotdrdre judecdloreascs referitoare 1a
procedura de achizifie, comunicate de citre autoritales contractants; Informatii
suplimentare primite de la autoritalea contractamy la solicitarea ANAP,

30. elaboreaza rapoarte de activitale pentru fiecare proceduré de alribuire a contractelor
de achizifii publice, a contractelor sectoriale, a contractelor de  concesiune de lucriri
publice sau a contractelor de concesiune de servici, dupa finalizarea activitali, pe
care le inainteazd, pentru avizare, selului ierarhic superior care a monitorizal
activitatea de verificare procedurald si intfocmeste adresa de transmitere a raportelor
de aclivilale la autoritatile de managemen!, in cazul proiectelor finantate din fonduri
auropene,

31, raspunde de acuralelea informaliilor inscrise in Registrul pentru deplaséii,

32, actualizeaza zilnic baza de dale Sistem Informatic - Direclia Verificare Derulare
Procedurd de Atribuire i raspunde pentru introducerea corectd i la timp a informatiilor
in aceasta;

33, identifica riscuri in activitatea desfaguratd si intocmeste Fisa de alenta a riscurilor pe
care 0 semneazd, o daleazdi si o transmite Responsabitului cu riscurile din cadrul
DGCE, pentru a fi Inscrise In Registrul riscurilor gi monitorizate;

34. pastreaza conflidentialitalea In legaturd cu faptele, informatiile sau documentele de
care ia cuhoglind in derularea procedurilor de atribuire a contractelor de achizilii
publice, a contraclelor de concesiune de lucrdr publice si a contractelor de
concesiune de servich in condiftite legii, cu exceptia informatiilor de interes public;

35, asigura protectia informaliilor secrele de serviciu care i-au fost incredinfate, dups
caz,

36. respectd regulile i maswrile de apérare Impotriva incendiilor, securitailii $i s@natatii in
munca, aduse la cunogtinté, sub orice formd, de conducerea ageniei;

37. raspunde de mijloacele fixe $i obiectele de inventar primite n folosin{d, precum si de
exploatarea corespunzdloare a acestora;

38. raspunde gi semneazd pentru legalitalea si coreclitudinea de fond si de formé n
tuturor Wcrarilor pe care le intocmeste,

39, indeplinegte otice alte sarcini primite de la seful de serviciu/conducerea Direcliei
Verificare Derulare Procedwd de Atribuire Tn conformitale cu prevederile tegale n
vigoare si care duc la Indeplinirea scopului postului,

o e '{\

T

e m)r.a,a‘m;-».\

Identificarea functiei publice corespunziatoare postului j
1. Denumire: consilier !
2. Clasa: | i i
3. Gradul profesional: superior ;
4. Vechime minima in specialitate necesari: 7 ani l




