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Atributiile postului:
1.

2,

o

10. analizeazd ™ cadrul procesului de  verilicare procedurald  aspectle {{

identificarea unor potenfiale conflicie de interese, aplicand procedura mperaffgﬁﬂ*mé. o
oy
L
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parlicipa la elaborarea si gestionarea documentatiel aferente sistemului de control
intern managerial, ‘.

aplicd, Intr-un cadru unitar, procedurile operalionale ce stau la baza verificdrii
etapelelor  procesului  de  achizifie, incepand ou  publicares anunfuivi - de
patticipare/simplifical, sau transmiterea instiinfarii cu privire fa inifiersa unei negocieri
fara publicarea prealabild a anuntului de participare 1 pana la semnarea contractului,
pentru procedurile de atribuire/negocierile fara publicare prealabila la care a fost
desemnat,pentru procedurite de atribuire verificate in temeiul OUG 3042006
semneazd Declaratia de confidentialitate si impartiaiitate, respectand Tntocmai
regimul juridic al conflictului de interese si al incompatibilitddilor in conformitate cu
prevederile legale;

verifica argumentele aduse de autoritdfile/entitilite conlraclanie cu privire  |a
incadrarea in condifiile prevzute de art. 221 alin. (1) lit. b) si c) din Legea nr. 98/2016,
respectiv. arl. 237 si art.238 din Legea nr. 99/2016, care permit  modificarea
contractuluifacordului-cadru de achizilie publicd, respectiv a contractuluifacordului-
cadru sectorial, acolo unde este persoana Impuernicita:

verifica, In conformitate cu prevederile procedurilor operalionale aprobate, modul in
care suni respectale prevederile legislaliei In domeniul achizitilor in elapa/etapele
premergatoare depunerii candidaturilor/ofertelor, pentru procedurite la care a fost
desemnal. In situatia in care pe parcursul verificdrii acestei/acestor etape constatad
eventuale abateri de la legislafia fn dormeniul achizifiilor publice, intoemesle adresa de
neconformitali, in conformitate cu prevederite  proceduril operationale, pentru
procedurile de atribuire verificate in temeiul QUG 30/2006:

analizeazd si verificd, In conformilaie cu prevederile proceflurilor  operationale
aprobate, invitalia de participare si nota justificativy pentiu proceduwra de negociere
faré publicarea prealabild a unui anun de padicipare prevézuls la art. 122 tit, i) siart.
252 lit.}) din Ordonania de Urgen{d a Guvernuiui nr.34/2006. In situalia constatdrii unor
eventuale abateri de la legistalia n domeniul achiziflitor in cadrul documentelor
analizate, inlocmegle adresa de neconformitdti/  emite aviz conform conditionat, dupa
caz,

inscrie, In cuprinsul documentefor intocmile de catre comisia de evaluare in cadrul
procesului de evaluare, observalii, cuprinzand: eventualele neconformitali constatate,
actele normative incitlcate, precum si recomandar de remediere pentru respectarea
prevederdor legale din domeniul achiziliitor, pentru procedurite de atribuire verificale in
temaiut OUG 30/2006:

se consulld cu seful de serviciu sifsau conducerea Direcliel Verificare Derulare
Proceduri de Atribuire, pentry o abordare unitar a modului In care trebyie interpretate
prevederile legale In domeniul achizifilor, n cadrul diversetor spele pe care e
intalinesc in activitatea de verificare procedurali:

participd la sedintele comisiei de evaluare, la care sunt invitati si In cadul carora se
formalizeaza deciziile printr-un inscris, pentru a verifica modul de derulare a progasulyi

de evaluare a acestora, la procedurile de atribuire care este observalor Etg“%ﬁwf1%‘ﬁ}5}~
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11, prezinta, in vederea monitorizdrii activitalii, listele si grilele de verificare, aldturi de
i‘rw risurile Intocmite de comisia de evaluare, Tn (’*onftlll‘nll’ltﬂ cu plevedenle procedurii
operationale, pentru procedurile de atribuire verificate in temeiul QUG 30/2006:

12, prezinti raportul procedurii de atribuire, inainle de a {i aprobat de catre condwcitorul
autoritalii contractanle, insolit de dosarul procedurii de atribuire verificale, pentru
exprimarea propuneri de opinie, Intocmeste adresa de transmitere a raportului
provedurii ce conline opinia Direcliel Generale Control Ex- Ante s urmareste
transmiterea acestuia fa autorilalea contraclantd, pentru procedurile verificale in
termelut QUG 30/2008;

13. Verifica alat aspectele calitative, cét $i pe cele de regularitate ale deruldrii procedurii
de atribuire, in raport cu diferitele instrucliuni/standarde/definitii, detaliate in legisiatia
aplicabila si procedurile operationale interns;

14, Verifica concluziile formulate de autorititile conlractante/comisiile de evaluare asupra
diferifelor efape ale procesului de atribuire, inclusiv componenta comisiei de evaluare,
conform prevederilor procedurilor operationale interne silistelor de verificare ex-ante:

15, Verifica loate documentele prezentate de auloritdtile contractante, ca pare a
procesului de verificare a modificéritor contractuale ¢e i s-ad alocat, conform
pravederilor procedurilor operationale interne si listelor de verificare ex-ante;

16. Clasificd constatéirile referitoare la procesul de verificare a procedurii de atribuire ca
fiind de regularitate sau calitate, in raport cu prevederile din legislatia pentru controlul
ex-ante 5 orice alle preveder aplicabile din procedurilefinstructiunile operationale
interne,

17. Compleleazi listele de verificare intr-un mod complet, coerent sl argumentat,
cuprinzand lisla de verificare extinsa si lista de verificare rezumat, $i le hainteaza
catre urmatorul nivel de verficare din cadrul DGCE-DVDPA, conform prevederilor din
procedurile operationale interne;

18. Recomanda emiterea unui aviz conform sau a unui aviz conform conditionat si
pregalesta documentul/textul avizului;

19. Pregateste recomandarile privind modificdrile contractuale verificate si elaboreazs
textul comunicarii catre autoritdtile contractante;

20, Se documenteaza si formalizeaza in scris as speciele ce trebuie clarificale cu comisia
de evaluarein cadrul ildnirii la sediul auloritati contractante, dupd caz, si hainteaza o
cerere de aprobare a participérii la aceste inldiniri céire superiorul ierarhic;

21, Tine evidenta in mod formalizat a principalelor puncte de disculie / constatarilor
generate de inalnirile la sediul avtoritdtii contraclante Tn legéturd cu procedurile de
atribuire / modificérile contractuale care i-au fost aiocate:

22. Respectd termenele limitd pentru controlul ex-ante al deruldrii procedurilor de
atribuire / modificéirilor contractuale care i-au fost atribuite, aferente propriilor sarcini,
conform prevederitor procedurilor operationale interne;

23. Corecteaza sau Imbunétdleste constatérile sale privind procedurile de atribuire /
madificarile contractuale alocate, conform instructiunifor de fa nivelele supericare de
verificare din cadrul DGCE-DVDPA si retrimile documentele revizuite (liste de
verificare, aviz conform, fisa dosarului, rmonmnuarn) conform procedurilor operationale
irHerne,

4. Colaboreaza cu personalul din cadrul DEDA in verificarea raspunsuritor la solicitérile
de clarificari cu privire la documentatia de atribuire, respecténd instrucliunile
superiorilor ierarhici i in conformitate cu [‘JIEVL{JOIII@ procedurilor operationale interne.
Ulterior, verifica utilizarea coerentd de citre ateritatea contractantd, n procesul de
evaluare a oferelor, a raspunsurilor 1a solicitérile de clarificare ;mntru umﬂ- AN!\P
emis un aviz conform necondifionat;

25. Colabmeaza Gu perwnalul v:im :;hudum le-w,pnmahula de c:r:m,lllww
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26. Compleleazi, conform procedurii operationale, documentele cu privire la misurile de
remediere luate de autoritatile contractante urmare a unei notificéiri emise de Agentia
Nationala de Inlegritale cu privire la procedwile de altribuire, indiferent dactl acestea
au fost sau nu incluse in programul de verificare ex-ante al ANAP;

27. Ofera la Ump datefinformatii corecte cu privire la activititite sale profesionale, in
vederaa evaluari periodice a performantelor, 1a cererea superiorului ierarhic;

28. Face propuneri privind activitdli de diseminare a bunelor practici sau a recomancarilor
in domeniul achizitilor publice si le nainteazé superiorului ierarhic;

289, Arhiveazdi in mod corespunzitor, conform pravederilor procedurilor operationale
interne, documentele de control elaborate in procesul de verificare a derularii
procedurii de atribuire si a modificdrilor  contractuale, cuprinzand cel  pulin;
documentatia de atribuire a procedurilor verificate (inclusiv eratefréspunsuri la soliciléri
de clarificare), lista de verificare rezumat; lista de verificare exdinss; fisa dosarului;
versiunile intermediare si finale ale avizului confom; scriscarea de inlentie utilizarea
procedurii de conciliere, decizia de conciliere si comunicarea aferentd de la ANAP
catre autoritatea contractantd, atunct cand este cazul (in copie); orice comunicare
formald din partea auloritélii contractante sau a terilor cu privire la procedurite de
achizitie verificate; orice hotérfire CNSC sau hotdrire judecitoreascd referiloare la
procedura de achizifie, comunicate de ciitre autoritatea contractantd; informatii
suplimentare primile de la autoritatea contractantd 1a sdlicitarea ANAP,

30. elaboreaza rapoarte de activitate pentru fiecare procedurd de atribuire a contractelor
de achizilii publice, a conlraclelor sectoriale, a contractelor de concesiune de lucréri
publice sau a contractelor de concesiune de servicii, dupd finalizarea activitatii, pe
care le nainteazd, pentru avizare, sefului derarhic superior carg a monitorizat
activitatea de verificare procedurald si intocmesle adresa de transmitere a raportelor
de aclivitate la autoritdlile de management, in cazul proiectelor finantate din fonduri
europane;

31, riaspunde de acuratetea informatiilor Inscrise in Registrul pentru deplaséri:

32, actualizeazd zilnic baza de date Sistem Informalic - Directia Verificare Derulare
Procedura de Atribuire gi rispunde pentru introducerea corecti si la timp a informatiilor
In aceasta,

33. identifica riscuri in activilalea desfaguratd gi intocmeste Fisa de alertd a riscurilor pe
care 0 semnegazd, o dateazd si o transmile Responsabilului cu riscurile din cadrul
DGCE, pentru a fi inscrise In Registrul riscurilor gi moniorizate;

34. pastreaza conlidendialitatea in legéturd cu faptele, informaltile sau documentele de
care iz cunogtintd In derularea proceduritor de alribuire a contractelor de achiziii
publice, a contractelor de concesiune de lucriri publice si a contractelor de
concesiune de sarvicii in conditiile legii, cu exceptia informatiitor de interes public;

35. asigurd proteclia informaliilor secrete de serviciu vare i-au fost Incredinfate, dupé
caz, }

36. respecta regulile $i masurile de aparare impotriva incendiilor, securitalii $i sandtalii in
munca, aduse [a cunoslingd, sub orice forma, de conducerea agentiet,

37. raspunde de mijloacele fixe si obiectele de inventar primite in folosinld, precum si de
exploatarea corespunzdtoars a acesiora;

38, réspunde sl semneazd pentru legalitalea $i corectiludinea de fond i de forméa a
{utwror lucrdrilor pe care le Intocmeste,

39, indeplinegle orice alte sarcini primite de {a geful de serviciu/conducerea Directie
Verificare Derulare Procedura de Atribuire in conformitate cu prevederile legale n
vigoare gi care dug la indeplinirea scopului postului,

tdentificarea funcfiei publice corespunzitoare postului
1. Denumire; consilier

2. Clasa; | st

3. Gradul profesional: superior

4. Vechime minimd in specialitate necesard: 7 anj




