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MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE
AGENTIA NATIONALA PENTRU ACHIZITII PUBLICE

DIRECTIA GENERALA CONTROL EX-ANTE
DIRECTIA DE EVALUARE DOCUMENTATH DE ATRIBUIRE
Serviciul documentatii de atribuire contracte de fucriri

e
1.) verificarea aspectelor de regulanate $( caitate de 1a nivelul documentatillor de atribuire
aferente contractelor de achizilie si a celor de concesiune de Jucrari standard, in raport cu
listele de verificare pentru controlul ex-antefinstructiunile/notificarile emise in aplicarea
legistatiel in domeniul achizitiior publice, detaliate in legislatia aplicabild st fa nivelul
procedurii operationale interne;
2) In situatiile de supraincdrcare cu sarcini a personalulul cu atributii In verificarea
documentatiilor de atribuire aferente contractelor de achizitie si a celor de concesiune de
lucrar electromecanics, precum $i pe pertoada concediulul de odihnd/medical/deplasarilor
in interes de serviciu ale acestuia, va verifics aspectele de regularitate sl calitate de ia
nivelul documentatiilor de atribuire aferente contractelor de achizitie & a celor de
concesiune de fucrdr electromecanice, precum §i anunturile de participare/anunturile de
participare  simplifigate/anuniurile de concesiune/eratele/raspunsurile la  solicitdrile de
clarificari aferente acestora, in raport cu listele da verificare  pentru controlul ex-
ante/instructiunite/notificarite emise in aplicarea legislatiel in domeniut achizililor publice,
detaliate In legislatia aplicablld si la nivetu! procedurii operafionale interne;
3.) In cazul documentatiilor de atribuire aferente contractelor/contractelor de concesiune
secloriale de lucrdn standard, formuleazs recomanddri in ceea ce priveste aspectele de
calitate de la nivelul documentatiilor de atribuire ce i-au fost repartizate spre verificare;
4.) verificarea tuturor documentelor care fac parte din documentatia de atribuire aferentd
contractelor de lucréri standard ce i-a fost repartizats spre verificare, incluzand caietul de
sarcini, documentul unic de achizilie european, modelul de contract, eratele si rdspunsul la
solicitarile de clarificari adresate, cu privire la documentatia de atribuire, conform
prevederilor procedurii operationale interne $i listetor de verificare pentru controlu! ex-ante:
5) clasificarea constatérilor rezultate din procesul de vedificare a documentatiei de
atribuire Tn aspecte de regularitate sau calitate, In raport cu prevederile din legislatia
pentru  controlul  ex-anle, precum si  orice alte prevedert aplicabile  din
procedura/instructiunile operationalafoperationale interndfinterne;
8.) completarea listelor de verificare In mod complet, coerent i bine argumental si
Tnaintarea acestora spre analizd urmatorului nivel de verificare din cadrul A.NA P,
sonform prevederilor din procedura operationald interna;
7.} elaboreazd textul si recomandd emiterea avizulul conform condifionat sau avizului
conform neconditionat, pe baza constatarilor rezultate Tn urma procesului de evaluare ex-
ante performat;
8.) verificd Incadrarea In termenele previzute de legislatia in domeniu a anunjurilor de
participare/anunturiior de participare simplificate/anunfuriior de concesiune aferente
contractelor de achizifie de lucrén standard precum si a anuniuritor de concesiune
aferente contractelor de concesiune de lucriri standard, In corelare cu gradul de
complexitate al acestora,
8.) respect incadrarea In termenele previzute de legislatia n domeniu & documentatiilor
de atribuire/anunfuritor de participare/anuniurilor de parlicipare simplificate aferente
contractelor de achizifie de Jucrad standard, a anunfuriior de concesiune aferente
contractelor de concesiune de lucréri standard/eratelor/réspunsurilor 1a solicitirile de
clarificri adresate, precum si termenele procedurale aferente sarcinilor proprii, conform
prevederiior procedurit operationale interne;
10.) corecteazé sau Tmbunatdteste constatdrile cu privire la documentalia de alribuire
elocatd spre verificare, conform instructiunilor emise Tn urma analizei urmatoarelor nivelur|
de verificare din cadrul A.N.A.P. si revizuieste documentele de control (listele de verificare,
avizul' conform, recomandérite etc.), conform prevederilor din procedura operationald
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11.) acceseazd functionalitdtile tehnice ale SEAP in vederea respingerli documentatiei de
atribuire, in cazul Tn care procesul de verificare ex-ante se incheie cu emiterea unui aviz
conform condifionat, respectiv acceptérii spre publicare a documentaliei de atritbuire, in
cazul in care procesul de verlficare ex-ante se incheie cu emilerea unui aviz conform
neconditionat sau la cererea specificd a auloritdfil contractante, tn conformitate cu
prevederile din reglementéirile privind controlul ex-ante si procedura operationald interna,
12.) colaboreazé cu personall din cadrul DVDPA la verificarea raspunsurilor 1a solicitarile
de clarificare cu privire la documentatia de atribuire si orice alte subjecte /sarcini, conform
instructiunilor Directorulul general DGC Ex-ante,

13.} colaboreazé cu personalul din structura responsabild de concilierea cu autoritiiile
contractante sau cu reprezentanfii comitetului de congiliere, atunci cand este necesar, ca
parte a procedurii de conciliers,

14.) colaboreazé cu personatul din departamentul juridic In cazuri care implicd ANAP ca
parte a procesului de solicitare a confirmdrii nulitdtii contractelor semnate In absenta
avizului conform neconditional privind docuimentatille de atribuire verificate, conform
prevederilor procedurilor operationale interns, -

16.) urmireste in mod pro-activ situalia procesulul de verificare a deruldrii proceduril de
atribuire in etapa de evaluare a ofertelor pentru documentalile de atribuire verificate
anterior, ca mijioc de a Intelege rdspunsul pietel si problemele specifice ce pot apérea In
procesul de atribuire, corelate cu specificafile documentatiilor de atribuire,

16.) oferd la timp date/informalii corecte cu privire la activitiiile sale profesionale, Tn
vederea evaluirli periodice a performantefor, la cererea superiorulul ierarhic;

17.) ndosariazé in mod corespunzitor, conform prevederilor procedurii operationale
interne i prevederilor legaie in vigoare, documentele de control pentru flecare
documentatie de atribuire verificatd, cuprinznd cel putin, documentalia de alribuire
(inclusiv eratele / réspunsurtle la solicitérite de clarificare); lista de verlficare; versiunile
intermediare si finale de aviz conform; scrisoarea de intentis pentru utilizarea proceduril de
gonciliere, dacd este cazul, decizia de conciliers $l comunicarea aferentd din parlea
ANAP, cétre autoritatea contractantd, atunci cnd este cazul (inh cople), orice
gomunicare formald din partea autortdti contractante sau a terlilor cu privire la
documentatitle verificate,

18,) se informeazi In mod permanent 5 sistematic asupra aspectelor specifice relevante
din perspectiva achizifillor publice referitoare la sectorul sau tipul de contract, respectiv
lucriéri standard In care Tsi desfisoard activitatea (exemplulegisiatia sectoriald, rapoarte
de snalizd pe sectorfindustrie, studil de referintd sectoriale efe.) prin participarea, de
exempiu, la diverse evenimente de diseminare sau prin cercetarea unor pagini web
relevante.

19). particip4 la elaborarea si gestionarea documentatiei aferente sistemului de control
intern managerial; .

20}, colaboreazs la elaborarea proceduitor operationalefsistem care decurg din domeniul
de activitate a! Directlel Genarale Control Ex-ante,

21.) Inlocmeste In termenul legal, conform rezolutiei superiorului lerahic, raspuns la
solicitérile, sesizérile, scrisorile si petitile repartizate,

22.) asigur fumnizarea datelor de specialitate in baza Legil nr. 544/2001, cu modificarile $i
completarile uiterioare, urmare a cererilor formulate de petent);

23,) pistreazd confidentialitatea in legiturd cu faptete, informatiile sau documentele de
care la cunogtinis in activitatea de verificare a documentatiilor de atribuire, cu excepfia
informatillor de interes public;

24.) ssigurli protectia informatiilor secrete de serviciu care i-au fost incredintate, dupd caz,
25.) respectd intocmai regimul juridic al conflictulul de interese i al incompatibilitatilor in
conformitate cu prevederile legale;

26.) respectd prevederile legislatiel din domeniul sdnata{i §i securitdtl In munca $i a
misuritor de aplicare & acestora;




27.} efeclueazd deplasari in tard si stréindtate in interesul serviciulul, conform dispozijiel
primite de la sefii ierarhici;

28.) raspunce de mijioacele fixe i oblectele de hventar primite Tn folosinta, precum si de
pxploatarea corespunzitoare a acestora, '
29.) rAspunde sl semneazd pentru legalitatea st corectitudinea de fond si de formid a
tuturor lucrdritor pe care le intocmeste;

30.) Tndeplineste orice alle sarcini, incredinfate de superionl lerarhici, In legidturd cu
atributille directe care decurg din domeniul s8u de activitate, In termenele stabilite de catre
conduceraa institutiel,

ldentificarea functiel publice corespunzatoare postulul
1. Denumire: consilier

2. Clasa:

3. Gradul profesional: superior

4. Vechime minimé In specialitate necesard: 7 anl
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