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! DIRECTIA DE EVALUARE DOCUMENTATII DE ATRIBUIRE

A

MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE
' AGENTIA NATIONALA PENTRU ACHIZITI PUBLICE
- DIRECTIA GENERALA CONTROL EX-ANTE

Serviciul documentatii de atribuire contracte de lucriri

Atributiile postulu; ‘ o
1.) verificarea aspectelor de regularitate st calitate de la nivelul documentatiilor de atribuire
aferente contractelor de achizifie st a celor de concesiune de lucrari standard, Tn raport cu
istele de verificare pentru controlul ex-ante/instructiuniie/notificirie emise in aplicarea
legislatiei in domeniul achizitilor publice, detallate In legislatia aplicabild si la nivelul
procedurii operalionale interne;

2.) In situatile de supraincércare cu sarcinl a personalului cu albutii in verficarea
documentatilor de atribuire aferente contractelor de achizitie si a celor de concesiune de
fucrarni electromecanice, precum 8l pe peroada concediului de odihnd/medical/deplasirilor
n interes de serviciu ale acestuia, va verifica aspectele de regularitale si calitate de g
nivelul documentatilor de atribuire aferente contractelor de achizitie 8l a celor de
concesiune de lucréri electromecanice, precum $i anuniurile de parlicipare/anuniurile de
participare. simplifipate/anunturile de concestune/eratele/raspunsurile la solicitdrile de
Clarificiri aferente acestora, in raport cu listele de verificare pentru controlul ex-
antefinstrucliunile/motificirtie emise Tn aplicarea legislatiei In domeniul achizitillor publice,
detaliate in legistatia aplicablt si (a nivelul procedurii operationale inteme,

3.) In cazul documentatiitor de atribuire aferente contractelor/contractelor de concesiune
secloriale de lucrdn standard, formuleazé recomandan in ceea ce priveste aspectele de
calitate de la nivelul documentatillor de atribuire ce i-ay fost repartizate spre verificare;

4.) verificarea tuturor documentelor care fac parte din documentatia de atribuire aferents
contractelor de lucréri standard ce i-a fost repartizaty spre verificare, incluzénd caietul de
sarcini, documentut unic de achizitie european, modelul de contract, eratele si rdspunsul la
solicitarile de clarificiri adresate, cu privire la documentatia de atribuire, conform
prevederilor procedurii operationale interne $i listelor de vertficare pentru controlul ex-anle;
5.) clasificarea constatdrilor rezultate din procesul de verificare a documentatiei de
alribuire In aspecte de regularitate say calitate, In raporl cu prevederile din legislatia
pentru  confroful  ex-ante, precum $  orice alle preveder aplicabile  din
proceduralinstructiunite operafionalédfoperationale Internd/interne;

G.) completarea listelor de verificare In mod complet, coerent si bine argumentat Si
fnaintarea acestora spre analizd urmétorului nivel de verificare din cadrul AN.AP.,
conform prevederilor din procedura operationald interni;

7.) elaboreazd textul i recomandd emitersa avizulul conform condifionat sau avizului
conform neconditionat, pe baza constatirilor rezultate In urma procesului de evatuare ex-
ante performat;

8.) verificd incadrarea in termenele previzute de lagislatia In domenhi a anunturilor de
participare/anuniuriior de participare simplificate/anunjurilor de concesiune aferente
conlractelor de achizitte de lucrdri standard precum i @ anunturlor de concesiune
alerente contractelor de concesiune de lucrdr standard, Tn corelare cu gradul de
complexitate al acestora:

9.) respectd incadrarea n termenele prevazute de legislatia in domeniu a documentatiilor
de atribuire/anunturilor de participare/anunfurior de paricipare simplificate aferente
contractelor de achizitie de lucrdri standard, a arnunfurilor de concesiune aferente
contractelor de concesiune de Jucrar standard/eratelor/réspunsuriior la solicitdrile de
clarificiri adresate, precum si lermenele procedurale aferents sarcinilor proprit, conform
prevederilor procedurii operationale interne:

10) corecteazd sau Tmbundtateste constatdrile cu privire ta documentalia de atribuire
alocatd spre verificare, conform instructiurtilor emise In urma analize! urméatoarelor nlveluri
de verificare din cadrul A.N.A.P, gi revizuleste documentele de control (Isiele de verificare,
avizul conform, recomanddrile etc.), conform prevederilor din procedura operationals
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11.) acceseazd funclionalititile tehnice ale SEAP in vederea respingerii documentatiei de
atribuire, in cazul in care procesul de verificare ex-ante se inchele cu emiterea unui aviz
conform conditionat, respectiv acceptdril spre publicare a documentatiei de atribuire, in
cazul I care procesul de verificare ex-ante se Incheie cu emiterea unui aviz: conform
necondifionat sau la cererea specificd a autorititii contractante, in conformitate cu
prevederile din reglementirite privind controlul ex-ante $i procedura operafionald internd,
12.) colaboreazd cu personalul din cadrul DVDPA la verificarea rdspunsuritor la solicitarile
de clarificare cu privire Ja documentatia de atribuire ¢l orice alie sublecte /sarcinl, conform
instructiunilor Directoruiui general DGC Ex-ante;

13.) colaboreazé cu personaiul din structura responsabild de conclliersa cu autoritatile
contractante sau cu reprezentantii comitetului de conetliere, atunci cind este necesar, ca
parte a procedurii de congiliere,

14.) colaboreazd cu personalul din departamentul juridic In cazuri care implich ANAP ca
parte a procesului de solicitare a confirmdrii nulitélii contractelor semnate in absenia
avizului conform neconditionat privind docuimentatile de atribuire verificate, conform
prevederilor procedurilor operalionale interne; :

16.) urméreste In mod pro-activ situafia procesului de verificare a deruldril procedurii de
alribuire Tn etapa de evaluare a ofertelor pentru documentatiile de afribuire verificate
anterior, ca mijloc de a njelege réspunsul pietel si problemele specifice ce pot apirea in
procesul de alribuire, corelate cu specificatiile documentatiilor de atribuire;

16.) oferd la timp date/informatii corecte cu privire la activitdtile sale profesionale, in
vaderea evalulirii periodice a performanielor, 1a cererea superiorului lerarhic,

17.) indosariazéi In mod corespunzétor, conform prevederilor procedurii operafionale
interne i prevederilor legale in vigoare, documentele de control pentru fiecare
documentalie de atribuire verificats, cuprinzénd cel putin: documentatia de alribuire
(inclusiv eratele / rdspunsurile la solicitdrile de clarificare), lista de verlficare, versiunile
intermediare si finale de aviz conform; scrisoarea de intentie pentru ulilizarea precedurii de
conchiere, dacl este cazul, decizia de conciliere si comunicarea aferenta din parlea
AMNAP. citre autoritatea contractants, atunci cénd este cazul (in copie), orice
comunicare formald din partea autorltéiti contractante sau a terlior cu privire fa
documentaliile verificate;

18.) se informeazé fn mod permanent si sistematic asupra aspectelor specifice relevante
din perspectiva achizitilor publice referitoare la sectorul sau tipul de contract, respectiv
lucréiri standard in care sl desfigoard activitalea (exemplu:legisialia sectoriald, rapoarte
de analizd pe sectorfindustrie, studii de referinld sectoriale etc.) prin participarea, de
exemplu, la diverse evenimente de diseminare sau prin cercetarea unor pagini web
relevania,

19). participd la elaborarea si gestionarea documentaliei aferente sistemului de control
intern managerial; :

20). colaboreazi s elaborarea procedurtior operationale/sistem care decurg din domeniul
de activitate al Directiel Generale Control Ex-ante;

21.) intocmeste Th termenul legal, conform rezoluiei superiorulu ierahic, raspuns la
solicitarile, sesizérile, scrisorile si petitiile repartizate;

22.) asigurd furnizarea datelor de speclaiitate in baza Legil nt. 54472001, cu modificirile §i
sompletarile ulterioare, urmare a cererilor formulate de petenti;

23.) pistreazi confidentialitatea In legéturd cu faplele, informalile sau documentele de
care o cunostingd In activitatea de verificare a documentatiilor de atribuire, cu exceptia
informatillor de interes public;

24.) asigurd protectia informatillor secrete de serviciu care i-au fost incredintale, dupi caz;
25.) respectd intocmai regimul juridic al conflictulul de interese 5i al incompatibilitafilor in
conformitate cu prevederlle legale,

96.) respectd prevederile legislatiel din domeniul s8natatii gi securitéfii In munca $i a

mésurilor de aplicare a acestora 2
L T

"4%} 4}3”, fl;‘

(’i
ko
KRG

.
e

RN
LW



27.) efectueazd deplasirn Tn ard i striindlate in interesul serviciuiui, conform dispozitiel
primite de la sefii terarhici;

28.) réspunde de mijloacele fixe gi oblectele de inventar primite Tn folosinti, precum si de
exploatarea corespunzitoare a acesiora; o '
29.) raspunde i semneazd pentru legalitatea si corectitudinea de fond g de formd a
tuturor lucrérilor pe care le intocmeste;

3.} indeplinegte orice alte sarcini, incredinjate de superiorii ierarhici, In legiturd ou
atributiile directe care decurg din domeniul s8u de activitate, In termenele stabiliter de cétre
conducerea instiidied,

Identificarea functiel publice corespunzitoare postulul
1. Denumire; consilier

2. Clasa: |

3. Gradul profesional. superior

4. Vechime minima In specialitate necesard: 7 an




