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1.) verificarea aspectelor de regularitate sl calitate de la nivelul documentatilor de atribuire
gierente contractelor de achizilie i a celor de concesiune de lucrari standard, In raport cu
listele de verificare pentru controlul ex-ante/instructiunite/notificlrite emise in aplicarea
legistatiei In domeniul achizitilor publice, detaliate in legistatia aplicabild sl ta nivelu
procedurii operationale interne:
2) In situatiile de supraincarcare cu sarcinl a personalulyl cu atributii In verificarea
documentatillor de atribuire aferente contractelor de achizitie i a celor de concesiune de
lucrari electromecanice, precum sl pe perioada concediulul de odihnd/medical/deplasarilor
i interes de serviciu ale aceslula, va verifica aspeclete de regularitate si calitate de la
nivelul documentatillor de atribuire aferente contractelor de’ achiziie si a celor de
concesiune de lucrér electromecanice, precum s anunturile de participare/anunturile de
participare  simplifigate/anuniurile de concesiune/eratele/raspunsurile la’ solicitirile de
clarificari aferente acestora, in raport cu listele de verificare pentru controlul ex-
ante/instructiunile/notificirile emise I aplicarea legislatiel in domeniut achizitillor publice,
detaliate n legistatia aplicabld si ta nivelu! procedurti operationale interne:;
3.) in cazul documentatiilor de atribuire aferente contractelor/contractelor de concesiune
sectoriale de lucrdv standard, formuleazs recomandari in ceea ce priveste aspectele de
calitate de la nivelu! documentatiilor de atribuire ce -au fost reparlizate spre verificare;
4.) verificarea tuturor documentelor care fac parte din documentalia de atribuire aferents
contractelor de lucrdri standard ce i-a fost repartizata spre verificare, incluzénd caietul de
sarcint, documerdut unic de achizitie european, modelul de contract, eratele si rAspunsul Ja
solicitérile de cladficdri adresate, cu privire la documentalia de atribuire, conform
prevederilor proceduri operationale interne si listelor de verificare pentru cantrolul ex-antg;
5.) clasificarea constatérilor rezultate din procesul de verificare a documentatiei de
atribuire in aspecte de regularitate sau calitate, in raport cu prevederile din legisiatia
pentru - conlrolul  ex-ante, precum i orice alte preveder aplicabile  din
procedura/instructiunile operafionalé/operationale interndfinterne:
6.) completarea listelor de verificare Tn mod complet, coerent gi bine argumentat 5i
haintarea acestora spre analizd urmitorului nivel de verificare din cadrul ANAP,,
conform prevederlior din procedura oparafionald interna;
7.) elaboreazd textul si recomandd emilerea avizului conform condifionat sau avizulul
conform neconditionat, pe baza constatérilor rezultate in urma procesului de evaluare ex-
anle performat;
8.) verificd incadrarea Tn termenele previizute de legislatia In domeniu a anunurilor de
e participare/anuniutior de participare stimplificate/anuniurilor de concesiune aferente
conlractelor de achizifie de lucrdri standard precum si a anunjurilor de concesiune
aferente contractelor de concesiune de lucrii standard, T corelare cu gradul de
complexitate sl acestora:
9.} respectd incadrarea in termenale previzute de legistatia In domeniu a documentatiilor
de atribuire/anunturilor de participare/anunturilor de participare simplificate aferente
contractelor de achizilie de lucrar standard, a anunfurlfor de concesiune aferente
contractelor de concesiune de lucrar standard/eratelor/rispunsurilor la solicitinile de
clarificdri adresate, precum si termenele procedurale aferente sarcinilor proprii, conform
prevederilor procedurit operationale interne:
10.) corecteazd sau Imbuniitileste constatarile cu privire la documentalia de atribuire
alocaté spre verificare, conforny instructiunilor emise In urma analizei urmdatoarelor niveluri
de verificare din cadrul AN.AP. si revizuieste documentele de control (listele de varificare,
avizul conform, recomandarile etc), conform prevederilor din procedura operationali
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11.) acceseazs funclionalitifile tehnice ale SEAP in vederaa respingerii documentatiel de
atribuire, in cazut in care procesul de verificare ex-ante se incheie cu emiterea urul aviz
conform conditionat, respectiv acceptarii spre publicare a documentatiei de atribuire, In
cazul In care procesul de verificare ex-ante se incheie cu emiterea unui aviz conform
necondifionat sau la cererea specifich a autoritdlii contractante, Tn conformitate cu
prevederile din raglementdrile privind controlul ex-ante i procedura operationala interna,
12.) colaboreazé cu personalul din cadrul DVDPA la verificarea raspunsurilor la solicitariie
de clarificare cu privire la documentalia de atribuire i orice alle sublacte /sarcini, conform
instructiunilor Directoruiul general DG 2x-ame,

13.) colaboreazs cu personalul din structura responsabild de concllierea cu autoritatile
contractante sau cu reprezentantil comitetului de conciliere, atunci cand este necesar, ca
parte a procedurii de conciliere,

14.) colaboreazé cu personalul din departamentul juridic in cazuri care implicd ANAP ca
parte a procesului de solicitare a confirmérii nulitdtil contractelor semnate in absenta
avizulyi conform neconditionat privind docuinentatile de atribuire verificate, conform
prevederilor procadurilor opetalionale interne; :

15.) urméireste in mod pro-activ situatia procesului de verificare a deruldrii proceduri de
atribuire Tn elapa de evaluare a ofertelor pentru documeniatile de atribuire verificate
anterior, ca mijioc de a Tnlelege rdspunsul pietel $i problemele specifice ce pot apérea in
procesul de atribuire, corelate cu specificalile documentatiilor de atribuire;

16.) oferd la timp datefinformatii corecte cu privire la activilatile sale profesionale, n
vederea evaludrii periodice a performan{elor, la cersrea superiorului ierarhic,

17.) indosariazd Tn mod corespunzétor, conform prevederilor procedurii operationale
Interne si prevederitor legale in vigoare, documentele de control pentry fiecare
documentatie de atribuire verificatd, cuprinzand cel puin: documentatia de atribuire
(inclusiv eratele / rdspunsurile la solicitarile de clarificare); lista de verificare; versiunile
intermediare gi finale de aviz conform; scrisoarea de intenfie pentru utilizarea procedurii de
conciliere, dacd este cazul; decizia de conciliere si comunicarea aferentd din partea
ANAP. citre awtoritatea contractantd, atunci cand este carzul (in copie), orice
comunicare formala din partea autoritdtii contractante sau a terfilor cu privire la
documentatiile verificats,

18.) se informeazd Tn mod permanent si sistematic asupra aspectelor specifice relevante
din parspectiva achizitiilor publice referitoare la sectorul sau tipul de contract, respectlv
lucrén standard Tn care Tsi desfisoary aclivitatea (exemplu:legisiatia sectoriald, rapoarte
de analizd pe sector/industrie, studii de referintd sectoriale etc.) prin participarea, de
exermply, la diverse eveniments de diseminare sau prin cercetarea unor pagini web
relevante.

19). participa la elaborarea s gestionarea documentatiel aferente sistemulul de contro
intern managerial, :

20). colaboreazél la elaborarea procedurilor operationale/sistem care decury din domeniul
de activitate al Directiel Generale Control Ex-ante;

21.) intocmeste In termenul legal, conform rezolutiel superiorulyl ierahic, raspuns la
solicitérie, sesizérile, scrisorile §i petitile repartizate;

22.) asigura furnizarea datelor de specialitate in baza Legi nr. 54472001, cu modificarile si
completarile ulterioare, urmare a cererilor formulate de petenti;

23.) pastreazi confidenfialitalea in legaturé cu faptele, informatiile sau documentele de
care ia cunostinid In activitatea de verificare a documentatillor de afribuire, cu exceplia
informatiilor de interes public,

24.) asigurs protectia informatiilor secrete de serviciu care i-au fost incradiniate, dupd caz,
25.) respactd intocmai regimul juridic al conflictului de interese sl al incompatibilitatilor in
conformitate cu prevederile fegale,

26.) respecld prevederile legislatiel din domeniul sanatatii gi securitdtil In muncd i a
misurilor de aplicare a acestora,
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27.) efectueazd deplasdri in fard gi straindtate In interesul serviciului, conform dispozitiei
primite de la sefii lerarhicl;

28.) raspunde de mijloacele fixe gi obiectele de inventar primite in folosintd, precum si de
exploatarea corespunzitoare a acestora; '
29.) réspunde gi semneazd pentru legalitalea i coreclitudinga de fond §i de forma a
tturor lucrérilor pe care le intocmeste,

30) indeplineste orice alte sarcini, ncredintate de supetiori ferarhicl, In legdturd cu
atributiile directe care decurg din domeniul sau de aclivitate, in termenele stabilite de chtre
conducerea institutiel.

Identificarea functiei publice corespunziitoare postului
1. Denumire: consilier

2. Clasa: |

3, Gradul profesional; superior

4, Vechime minima Tn speclalitate necesari; 7 ani
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