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o MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE

AGENTIA NATIONALA PENTRU ACHIZITII PUBLICE

. IZ)IRECTIA GENERALA CONTROL EX-ANTE
i\ DIRECTIA DE EVALUARE nOﬂUMENTATII DE ATRIBUIRE
l Serviciul dacumunm;ii de atribuire contracte de lucrari
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aferente contractelor de achizilie $i @ celor de concesiune de lucran standard, in raport cu
listele de verificare pentru controlul ex-ante/instructiunile/notificirile emise in aplicarea
legisiatiel In domeniul achizitiilor publice, detaliate in legislatia aplicabitd si la nivelyl
procedurii operationale interne:

2.) in situaliile de supraincircare cu sarcinl a personalului cu atribulil th verificarea
documentatiilor de afribuire aferenta contractelor de achizitie si a celor de concesiune de
lucrérl electromecanice, precum sl pe perioada concediulul de odihnd/medical/deplasdrilor
in interes de serviciu ale acestuia, va verifica aspeclele de regularitate si calitate de Ia

nivelul documentatiilor de atribuire aferente ~contractelor de achizilie sl a celor de

concesiune de lucrdr] electromecanice, pracum st anunfurile de participare/anunturile de
paticipare simplificite/anuniurile de concesiune/eratele/raspunsurile la solicitirile de
clarificari aferente acestora, in raport cu listele de verificare pentru controlul ex-
ante/instructiunite/notificrile emise Tn aplicarea legislatiel in domeniul achizifillor publice,
detaliate in tegislalia aplicabils $i la nivetul procedurii operationale interne, ‘

3.} In cazul documentatillor de atribuire aferente contractelor/contractelor de concesiune
sectoriale de lucrdri standard, formuleazd recomandar in cesa oo priveste aspectele de
calitate de la nivelut documentatiilor de atribuire ce i-au fost repartizate spre verificare;

4.) verificarea tuturor documentelor care fac parte din documentatia de atribuire aferents
contractelor de fucrdrni standard ce i-a fost repartizatd spre verificare, incluzand caietul de
sarcini, documentul unic de achizifie european, maodelul de contract, eratele si raspunsul (a
solicitarile de clarificsri adresate, cu privire la documentatia de atribuire, conform
prevederilor procedurii operationale interne st listelor de verificare pantru controlul ex-ante;
9.} clasificarea constatdrilor rezultate din procesul de verificare a documentatiei de
atribuire tn aspecte de regularitale sau calitate, in raport cu prevederile din legistatia
pentry  controlul  ex-ante, pracum gl orice  alte  prevedari aplicabile  din
procedurafinstructiunite operalionald/operationale interndfinterne:

6.) completarea listelor de verificare n mod complet, coerent si bine argumentat gl
inaintarea acestora spre analiz# urmétorulul nivel de verificare din cadrul ANAPR
conform prevederilor din procedura operattonalll internd;

7.) elaboreazé textul si recomanda emiterea avizului conform conditionat sau avizului
conform necondifionat, pe baza constatirilor rezultate in Urma procesului de evaluare ex-
ante performat;

8.) verificd incadrarea In termenele prevazute de legistatia in domeniu a anunturitor de
participarefanunturitor de  participare simplficate/anuniurilor de concesiune aferente
contractelor de achizilie de fucrari standard precum sl a anunjuitor de concesiune
aferente contractelor de concesiune de lucriri slandard, in corelare cu gradul de
complexitate al acestora:

9.} respectd incadrarea in termenele prevéizute de legistatia in domeniu a documentajilor
de atribuire/anunturilor de participare/anunturiior de participare simplificate  aferente
contracielor de achizitie de lucréirl standard, & anunturilor de concestune aferente
contractelor de concesiune de lucrér standard/eratelor/riispunsurifor la solicitdrile de
clarificdri adresate, precum si termenele procedurale aferente sarcinilor proprii, conform
prevederilor procedurii operationale interme;

10.) corecteazd sau imbunétiteste constatirile cu privire la documentatia de atribuire
alocatd spre verificare, conform instructiunilor emise Tn urma analizei urmatoaretor nivelurl
de verificare din cadrul AN.AP, §i revizuieste documentele de control (listele de verificare,
avizul conform, recomanddrile etc.), conform prevederilor din procedura op@rathﬂmg’i
interna; iy Aoy
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11.) acceseazd functionalitdtile tehnice ale SEAP In vederea respingerii documentaliel de
atribuire, in cazut fn care procesul de verificare ex-ante se incheie cu emiterea unui aviz
conform conditionat, respectiv acceptarll spre publicare a documentatiel de atribuire, in
cazul In care procesul de verificare ex-ante se Incheie cu emiteres unui aviz: conform
neconditional sau la cererea specifics a autoritdlii contractante, in conformitate cu
prevedetile dir reglementérite privind controlul ex-ante 8l procedura operationald interna:
12.) colaboreazd cu personalul din cadrul DVDPA Ia verificarea raspunsunior la solicitérile
de clarificare cu privire Ja documentatia de atribuire si orice alte subiecte /sarcini, conform
instructiunilor Directoruli general DGC Ex-ante;

13,) colaboreazd cu personalul din structura responsabild de concllieres cu autorititile
contractante sau cu reprezentantii comitetuiui de conclliere, atunci cand este necesar, ca
parte a procedurii de conciliere;

14.} colahoreazi cu personalul din departamentul juridic In cazuri care implicd ANAP ca
parte a procesulul de solicitare a confirméarii nulitath contractelor semnate in absenta
avizulul conform neconditionat privind documenta(ile de atribuire verificate, conform
prevederilor procedurilor operationale interne: :

15.} urméreste in mod pro-activ situatia procesului de verificare a derularii procedurii de
atribuire in etapa de evaluare a ofertelor pentru documentatile de atribuire verificate
antertor, ca mijloc de a Infelege rédspunsul pietel sl problemele specifice ce pot apirea in
procesul de atribuire, corelate cu specificatiile documentatillor de atribuire;

16.) oferd la timp datefinformatii corecte cu privire Ia activitétile sale profesionale, in
vederea evalliril periodice a performantelor, la cererea superioruiuf ierarhic;

17.) Indosariazéd ih mod corespunzétor, conform prevederilor procedurii operationale
Interne si prevederilor legale In vigoare, documentele de control pentru  fiecare
documentatie de atribuire verificatd, cuprinzand cel putin: documentatia de atribuire
{inclusiv eratele / raspunsurile la solicitérile de clarificare); lista de verificare; versiunile
intermediare si finate de aviz conform; scrisoarea de inteniie pentru uilizarea procedurii de
conclliere, dacd este cazul, decizia de conciliers i comunicarea aferentd din partea
ANAP. cilre autoritatea contractantd, atunci cand este cazul {in copie); orice
comunicare formalé din partea autoritdfii contractante sau a lerilor cu privire la
documentatiile verificate;

18.) se informeazéi Th mod permanent sl sistematic asupra aspectelor spacifice relevante
din perspectiva achizitilor publice referitoare la sectorul sau tipul de contract, respectiv
lucrari standard in care Tsi desfisoard activilatea (exemplulegislatia sectoriala, rapoarte
de analizé pe sectorfindustrie, studii de referintd sectoriale gte.) prin participarea, de
exemply, la diverse evenimente de diseminare sau prin cercetarea unor pagini web
relevante,

19). participd la elaborarea si gestionarea documentatiel aferente sistemuiui de control
intern managerial;

20). colaboreaza la elaborarea proceduritor operafionale/sistem care decurg din domaeniul
de activitate al Directiel Generale Controt Ex-ante:

21.) intocrmeste In termenul tegal, conform rezolutiel superiorului ierahic, réspuns la
solicitarile, sesizérite, scrisorile si petitile repartizate;

22.) asigurd furnizarea datelor de specialitate in baza Legii nr. 544/2001, cu modificérnile gi
completarile ulterioare, urmare a cererilor formulate de petenti;

23.) pastreazd confidentialitatea Tn legéturd cu faptele, informatile sau documentele de
care la cunogtingd In activilatea de verificare a documentatiilor de atribuire, cu excepfia
informatiilor de interes public;

24.) asigura protecia informaliilor secrete de serviciu care i-au fost Incredintate, dup caz;
25.) respecta intocmal regimul juridic al conflictulul de interese si al Incompatibilitatilor in
conformitate cu prevederiie legale;

26.) respectd prevederile legistatiei din domeniul sanatatil si securitatii In munca si a

masurilor de aplicare a acestora; A ROMA sy
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27.) efectusazé deplasirl in fard si stréindtate In interesul serviciului, conform dispozitiei
primite de ia gefil ierarhicl

28.) raspunde de mijloacele fixe $i oblectele de inventar primite in folosint4, precum 5l de
exploatares corespunzatoare a acestora,

29.} réspunde si semneazi pentru legalitatea st corectitudinea de fond si de forma a
tturor luerarilor pe care le Intocmeste;

30.) Indeplineste orice alte sarcini, Incredinfate de superlorii lerarhici, Tn legétura oy
atributlite directe care decurg din domeniul sdu de activitate, in termenele stabilite de cétra
conducerea institufie,

Identificarea functiel publice corespunzitoare postului
1. Denumire; consilier

2. Clasa: |

3, Gradul profesional: principa

4. Vechime minima in specialitate necesara: 5 anl




