Atributiile postului:

1. participd |a elaborarea si gestionarea documentatiel aferente sistemului de control
intern manageriat,

2. asigurd analiza necesard pentru identificarea proiectelor Tn care ANAP poate fi
beneficiar/partener, sau, dupd caz, donor de asistentd tehnicd prin intermediul
programelor operationale nationale, precum sgi/sau aplicatii de finantare diract la
Comisia Europeand sau la all} finantatori straini,

3. intocmeste fise de prolect/cereri de finanfare pentru care ANAP  poate fi
beneficiar/partener, sau, dupd caz, donor de asistentd tehnicd prin intermediul
programelor operationale nationale, precum sifsau aplicatii de finantare direct la
Comisia Europeana sau la alli finantatori strdini,

4. asigurd managemetul prolectelor in care ANAP este beneficlar/partener, sau, dupi

caz, donor de asistentd tehnicd prin intermediul programelor operationale nationale,
precum si/sau aplicatii de finantare direct la Comisia Europeana sau la alti finantatori

straii;
5. propune mésuri de remediere a activitdtilor derulate pe parcursul implementérii

proiectetor atuncl cand constatd neconformititi cu prevaderlle legale/contractuale care
guverneazd aceste activitati, inclusiv inifierea modificarii contractului/deciziel/ ordirului

de finantare,

6. intocmeste rapoartele de progres $i dosarele cererilor de rambursare aferente
proiectelor finantate sl dupd caz, sprijind managerii de prolect In vederea intocmirii
acestora, asigurand Tndeplinirea obligatiilor din cadrul contractului/deciziei/ordinului de

finantare,
7. elaboreazd ptanul si procedurile de monitorizare a activitatilor,

8. sprijind membrii echipelor de proiect In elaborarea documentelor de management al
protectului (notificdrl, acte aditionale, rapoarte de progres etc.),

9. asigurd circuitul de avizare/aprobare aferent cererilor de finantare, cererilor de
rambursare, rapoartelor de progres st asigurd depunerea acestora In termen;,

10. asiguré pe tot parcursul verificarilor realizate de citre autorititile de management sau
de citre alte structuri abilitate, informatii suplimentare, documente suport si alte date

necesars,

1. Indosariazd si pistreazd toate documentele aferente prolectelor pe care le
gestioneazi si a activitdtii pe care o desfigoars,

12, asigurd introducerea in sistemele informatice, a datelor referitoare la proiectele
finantate, in conformitate cu prevederile legale existente in acest sens,

13. contribuie la organizarea intrunirilor desfasurate in cadrul proiectetor,
14. asigurd legétura cu prestatorii de servicii;

15. asigurd corespondenta Tntre prestatorii de servicli 5i ministerele de linie;
18. participd la diferite sedinte, la evenimentele in cadrul proiectelor,

17. colaboreazd la elaborarea proceduriior operationale sau, dupd caz, de sistem pentru
activitatile specifice structurii,

18, indeplineste alte atributii dispuse de cdtre superiorul lerarhic In vederea Indeplinirii
scopului principal al postutut.



