contractante sau cu reprezentantii comitetului decizional, atunci ¢dnd este necesar, ca
parte a procedurii de conciliere;

25)Completeazd, conform procedurii operationaie, documentele cu privire la masurile de
remediere [uate de autoritdtite contractante urmare a unei notificari emise de Agentia
Nationala de Integritate cu privire la procedurile de atribuire, indiferent daci acestea
au fost sau nu incluse in programul de verificare ex-ante al ANAP:

26)0fera la timp date/informatii corecte cu privire la activititile sale profesionale, in
vederea evaludrii periodice a performantelor, la cererea superiorului ierarhic;

27)Face propuneri privind activitdti de diseminare a bunelor practici sau a recomandérilor
in domeniul achizitilor publice si le inainteaza supariorulut ierarhic:

2B8)Arhiveaza in mod corespunzétor, conform prevederilor procedurilor opearationale
interne, documentele de control elaborate In procesul de verificare a derularii
procedurni de atribuire si a modificdriior contractuale, cuprinzdnd cel putin:
documentatia de atribuire a procedurilor verificate (inclusiv  erate/raspunsuri la
solicitari de clarificare): lista de verificare rezumat; lista de verificare extinsa; fisa
dosarului; versiunile intermediare gl finale ale avizului conform; scrisoarea de intentie
utiizarea procedurii de conciliere; decizia de conciliere si comunicarea aferents de la
ANAF catre autoritatea contractantd, atunci cand este cazul (in copie): orice
comunicare formald din partea autoritdtii contractante sau a tedilor cu privire la
procedurile de achizitie verificate; orice hotiirdre CNSC sau hotérdre judecitoreascs
referitoare la procedura de achizitie, comunicate de cétre autoritatea contractanti:
informatii suplimentare primite de la autoritatea contractanta la solicitarea ANAP.

29) elaboreaza rapoarte de activitate pentru fiecare procedurd de atribuire a contractelor
de achizilii publice, a contractelor sectoriale, a contractelor de concesiune de lucriri
publice sau a contractelor de concesiune de servicii, dupa finalizarea activitatii, pe
care le Tnainteazd, pentru avizare, sefului ierarhic superior care a monitorizat
activitatea de verificare procedurald si intocrmeste adresa de transmitere a raportelor
de activitate la autoritdlile de management, in cazul proiectelor finantate din fonduri
europens;

30) raspunde de acuratetea informatiilor inscrise in Registrul pentru deplaséri;

) actualizeaza zilnic baza de date Sistem Informatic - Directia Verificare Derulare
Procedura de Alribuire si rdspunde pentru introducerea corectid si fa timp a
infarmaliilor In aceasta;

32) identifica riscuri in aclivitatea desfisuratd si intocmeste Fisa de alertd a riscurilor pe
care 0 semneaza, o dateaza i o transmite Responsabilului cu riscurile din cadrul
DGCE, pentru & fi ingerise Tn Registrul riscurilor si monitorizate:

33) pastreaza confidentialitatea in legéturd cu faptele, informatile sau documentele de
care ia cunostintd in derularea proceduriior de atribuire a contractelor de achizitii
publice, a contractelor de concesiune de lucrdri publice si a contractelor de
concesiune de setvicii in conditiile tegii, cu exceptia informatiilor de inleres public:

34) participé la elaborarea si gestionarea documentatiei aferente sistemului de control
intern managerial

35) asigurd protectia informatiilor secrete de serviciu care i-au fost incredinlate, dupd caz:

36) respectd regulile si masurile de apdrare impotriva incendiilor, securitatii $i sanatatii in
muncd, aduse la cunogtintd, sub orice formé, de conducerea agentie;

37) raspunde de mijloacele fixe si obiectele de inventar primite in folosintd, precum sl de
exploatarea carespunzétoare a acestora,

38) rdspunde gi semneaza pentru legalitatea si corectitudinea de fond si de forma a
tuturor Jucrdrilor pe care le intocmeste;

39) indeplineste orice alte sarcini primite de la seful de birou, sef de serviciu/conducerea
Directiei Verificare Derulare Procedurd de Atribuire in conformitate cu prevederile
legale in vigoare si care duc la indeplinirea scopului postului, e ROR




