1. Asigura aplicarea Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatii de interes public,
modificéirile $i completarile ullericare, la nivelul ANAP:

2. Asigurd accesul la informatile de interes public la cerere ( prin formularea de
raspunsurl catre petent) sau din oficiu ( prin publicarea/actualizarea informatiilor de
interes public pe site-ul institutiei);

3. Urméreste respectarea termenelor prevézute de actele normative care privesc liberul
acces la informatil de interes public in vederea formuldriiftransmiterii raspunsului catre
petent;

4. |dentifica problemele recurente apiérute In textul petitilor i memoriillor si eventualele
situatii referitoare la timpul necesar soluliondrli acestora precum si la transmiterea
raspunsurilor catre petenti si in masuri privind problemele mentionate mai sus;

5. Asigura realizarea anuald a raportului de evaluare a implementari Legii nr.
544/2001privind liberul acces Ja informatii de interes public §i ulterior publicarea
acestuia pe site-ul ANAP;

8. Solicitd structuritor de specialitate actualizarea anuals a Listel documentelor de interes
public $i a Listei categoriilor de documenteproduse sifsau gestionate de Agentie In
vederea publicérii acestora pe site-ul ANAP;

7. Solicita structurilor de specialitate informatii in vederea elaborérii Raportului Anual de
Activitate al Agentiei, in vederea publicarii acestuia pe site-ul ANAP.

8. Asigurd publicarealactualizarea pe site-ul institufiel a informatiilor de interes public

precum si a tuturor informaliilor referitoare la activitatea institutiel i a conducerii
acesteia;

8. Elaboreazé un Raport anual inaintat DMRU;

10. Asigura publicarea pe site-ul institutiel a anunturilor precum si a textelor proiectelor de
acte normative aflate n consultare publicd conform prevedetilor din Legea nr. 52/2003
privind transparenta decizionalé in administratia publicé;

11.Asigurd organizarea dezbaterilor publice cu privire la proiectele de acte normative
initiate de ANAP i supuse consultérii publice in colaborare cu Biroul Transparents,
Protocot si Coordonare Sistem i directia initiatoare;

12. Asigurd elaborarea i transmiterea indicatoritor pentru Strategia Nationald Anticoruptie
cu privire la informatii de interes public;

13.Indeplineste si celelalte obligatii corelative care decurg din reglementérile legale
privind liberul acces la informatiite publice si solutionarea petitiilor;

14. Intocmeste si revizuieste procedurile operationale specifice compartimentuiui;

15.Indosariazéa documentele pe care le intocmeste si asigurd predarea acestora la Arhiva,
conform prevederitor legale In vigoare,

16.Réspunde si semneaza pentru legalitatea si corectitudinea de fond sl de forma a
tuturor lucrarilor pe care le intocmeste,

17. Respectd cadrul legal in vigoare In vederea desfisurarii activitéti, inclusiv prevederile
legisiatiel din domeniul securitétii si s8nataftil in muncé si a masurilor de aplicare a
acestora,



18, Ihdeplinesie orice sarcini incredintate de supetiorii ierarhici in legéaturd cu atribufiile
directe care decurg din domeniul su de activitate, in termenele stabilite de catre
conducetea acesteia, inclusiv setul de sarcini preluat de la colegul din directie peniry
care si-a asumatl responsabiltatea preludrii atributiilor suplimentare ptin semnarea
unui insecris in acest sens.



