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asigurd aplicarea Legii nr. 544/2001 privind liberul accees la informatii de interes
public, madificérile si completdrile ulterioare, la nivelul ANAP: ‘ |
asigurd accesul fa informatiile de interes public la cerere (prin formuwarea de
FASpUNsUr citre petant) sau din oficiu (prin publicarea/actualizarea informatiilor de
interes public pe site-ul institutie);

urmareste respectarea termenalor prevazute de actele nomative sare privesc libarul
acces la informalii de interes public In vederes formuldriiftransmiterii réaspunsului
cétre patent:

identific  problemele recurents apdrute In textul petititor  si memoriilor, ]
evantualele situalji referitoare la timpul necesar solutionarii acestora precum si Ia
transmiterea rdspunsurilor catre petentt si ia misuri privind problemele mentionate
maf sus;

asigurd realizarea anuald a Raportului de evaluare a implementdrii Legii nr,
344/2001 privind liberul accees |a informatii de interes public 0 ulterior publicarea
acestuia pe site-ul ANAP;

soficita structurilor de specialitate actualizarea anuald a Listei documentelor de
interes public si a Listei categoritlor de documente produse gifsau gestionate de
Agentiei, in vederea publicarii acestora pa site-ul ANAP;

solicita structurilor de specialitate informatii In vederea elabordrii Raportului Anuat
de Activitate al Agentiei, in vederea publicérii acestuia pe site-ul ANAP:

asigurd publicarea/actualizarea pe site-ul institulie a informatiilor de interes public
precum i a tuturor informalii referitoare a activitatea institutiel si a conducerii
acosteis,

alaboreazd un raport anuat inaintat DMRLU:

asigurd publicarea pe site-ul institutiei a a anunturilor precum si a textelor
prolectelor de acte normative aflate in consultare publicd cenform prevederilor din
Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionali in administratia publics;

asigurdl organizarea dezbaterilor publice cu privire la proiectelor de acte narmative
inifiate de ANAP si supuse consultrii publice in colaborare cu Biroul Transparents,
Protocel $i Coordonare Sistem st directia initiatoare:

asigura elaborarea s transmiterea indicatorilor  pentruy Strategia Nationata
Anticoruptie cu privire ta informatii de interes public;

Indeplineste si celelate obliigati corelative care decurg din regiementirile legale
privind liberul acces ia informatiite publice si solutionarea petitillor;

intocmeste si revizuieste procedurile aperationale specifice compartimentului :
indosariazd documentele pe care le intocmeste si asigurd predarea acestora Ia
Arhiva, conform prevederilor legale in vigoare:

raspunde si semneaza pentru legalitatea si corectitudinea de fond si de formé a
tuturor tucrdrilor pe care le intocmeste;

respecta cadrul legal in vigoare in vederaa desfésurdrii activitdlii, inclusiv
prevederile legislatiei din domeniul securitatii si sanatdti in munca sl a mésurilor de
aplicare a acestora;

Indeplineste orice sarcin, incredintate de superiorii ierarhici, in legéturd cu .

atributiile directe care decurg din domeniul sau de activitate, In termenele stabilite
de calre conducerea acesteia, inclusiv setyl de sarcini preluat de la colegul din
directie pentru care $i-a asumat responsabilitatea predudrii atributiilor suplimentare
prin semnarea unul inscris In acest 5@ns,




