MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE

AGENTIA NATIONALA PENTRU ACHIZITII PUBLICE
Directia Generalad Monitorizare si Supervizare Sistem
Directia Monitorizare $i Statisticé
Serviciul Analiza

Atributiile postului;

1. participd la elaborarea §f gestionarea documentatiei aferente sistemului de control
intern managerial, dupi caz;

2. cunoaste §i aplicd procedurile operationale si de sistem aprobate in cadrul ANAP,
Regulamentul de Organizare i Functionare 5i Regulamentul de Ordine Interioars,
Codul de conduita, aprobate prin ordinul presedintelui, Fisa postului, angajamentul
de confidentialitate;

3, studiaza permanent cadrul legislativ, urmrind aplicarea tuturor actelor normative in
vigoare in activitatea pe care o desfiyoara;

4. raspunde in timita competentelor pentru buna desfisurare a activitatiilor DMS $i
pentru indeplinirea calitativd §i la timp a sarcinilor de serviciu, conform rezolutiei
superiorului ierarhic;

5, realizeazd, individual sau in echipa;

6. identifica si semnaleaza sefilor ferarhici superiori, eventualele problemele ap&rute in
activitatile desfasurate la nivelul DMS;

7. participa la realizarea de studii $i analize de specialitate privind modul de
functionare al pietei achizitiilor publice pe baza indicatoritor relevanti pentru
sistemul de achizitii publice, stabilifi prin Strategia Nationald de Achizitii Publice,
respectiv in baza altor indicatori identificati, altii decit cei stabiliti prin 5.N.A.P;

8. participd la realizarea de studii de specialitate, inclusiv studii comparative pe
domenii privind diverse situafii de interes identificate in domeniul achizitiilor
publice;

9. participa la desfasurarea activitd{ii de prelucrare, intocmire si elaborare a situatiilor
i studiilor de specialitate solicitate de conducere/structuri ale ANAP/institutii
nationale/europene;

10.1ndosariaza documentele pe care le intocmeste 5 asigurd predarea acestora la
Arhiva, conform prevederitor legale in vigoare;

11.respectd cadrul legal in vigoare in vederea desfisurdirii activitdtii, inclusiv
prevederile tegistatiei din domeniul securitii ¢i sndtétii in munca i a masurilor de
apticare a acestora;

12.indeplineste orice sarcini, incredinfate de superiorii ferarhici, n legaturd cu
atributiile directe care decurg din domeniul sdu de activitate, in termenele stabilite
de citre conducerea acesteia;

13.7n exercitarea atributiilor specifice, colaboreazd cu personalul din directie si din
celelalte structuri din cadrul ANAP, clrora le solicitd informatii sau le pune la
dispozitie datele statistice de care dispune; ’

14, se preocupd in permanentd de autoperfectionarea profesionala;

15.5e preocupd, in limita competentei, de implementarea in bune conditii §i in
termenele asumate a masurilor care decurg din Strategia Nationald in domeniul
Achizitiilor Publice, conform prevederitor legale dispuse de HG nr. 901/2015, potrivit
domemiului de activitate at serviciuluf;

16. realizeaza si alte lucrari specifice DMS, care sunt dispuse de sefii ierarhici superiori,
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