Atributiite postului:

1.

participa la elaborarea gi promovarea documentelor de politici publice care vizeaza
domeniu! achizitilor publice/sectoriale, precum si a concesiunilor precum si cel de
revizuire si actualizare a acestora , in concordants cu Programul de guvernare si cu
politicile Tn domeniu elaborate de Uniunea Europeans;

identificad si informeaz& conducerea DMSP cu privire la masurie ce trebuie
intreprinse de Guvernul Romaniei pentru asigurarea integrérii  achizitjilor
publice/sectoriale, precum si a concesiunilor in celelalte politici publice ale
Guvernuiui;

initiaza Tntéiniri periodice cu participantii din sistem si aite organisme interesate, in
vederea identificarii masurilor ce pot fi luate la nivelul sistemului de achizitii publice,
conform deciziei conducerii ANAP;

participa si sprijind activitatile grupurilor de lucru constituite la nivelul organelor de
specialitate din subordinea Guvernului, a comisiilor sau delegatiilor constituite
pentru indeplinirea angajamentelor asumate fajd de Uniunea Europeana ori in
cadrul altor acorduri care vizeaza achizitile publice, conform deciziei conducerii
ANAP; '

participéd la organizarea procedurilor de consultare publicd a documentelor de
politici publice initiate de citre AN.AP.;

identifica si informeaza conducerea DMSP cu privire la masurile necesare a fi
intreprinse pentru prevenirea neindeplinirii obiectivelor asumate prin documentele
de politicd publicd/strategiile sectoriale aflate in responsabilitatea A.N.A.P

participd la elaborarea periodicd a rapoartelor de progres privind indeplinirea
obiectivelor asumate prin documentele de politica publica aflate in responsabilitatea
A.N.AP., Tn vederea prezentarii acestora Comitetului Interministerial pentru Achizitji
Publice, Guvernului Romaniei si/ sau Comisiei Europene, dupi caz;

asigurd, mentine si dezvoltd legdtura comunicationald si operationald cu
ministerele, institufile publice sau private din {ara/strainatate, celelalte organisme
de interes public din tard, precum si cu institutile UE/reprezentantele Romaniei in
strainatate, cu organele si organismele internationale, pe domeniul de activitate/aria
de competentd a structurii, in conformitate cu acordurile sifsau alte intelegeri
stabilite Tn acest scop, in domeniul achizitilor publice/ sectoriale, precum si al
concesiunilor, conform deciziei conducerii ANAP;

elaboreazd protocoalele de colaborare inter-institutionala aferente implementarii

politicilor publice Tn domeniului achizitiilor publice;



10.participa Ia elaborarea si gestionarea documentatiei aferente sistemului de control
managerial intern ce decurg din domeniul de activitate al Serviciului Politici Publice

si Coordonare Sistem,

11.elaboreaza proceduri operationale/sistem care decurg din domeniui de activitate al
SPPCS;

12.intocmeste in termenul legal, conform rezolutiei superiorului ierarhic, raspuns &

vk

solicitérile, sesizarile, scrisorile gi petitiile repartizate;

13.asigura furnizarea datelor de specialitate in baza Legii nr. 544/2001, cu modificarile
si completérile ulterioare, urmare cererilor formulate de petenti; f ’

14.indosariazd documentele pe care le intocmeste si asigura predarea acestora la
Arhiva, conform prevederilor legale in vigoare;

15.raspunde si semneaza pentru legalitatea si corectifudinea de fond si de forméa a
tuturor lucrarilor pe care le intocmeste;

16.respecta prevederile legislatiei din domeniu! securitaiii si sdnatatii in munca si a

masurilor de aplicare a acestora

17.Indeplineste orice sarcini, incredinfate de superiorii ierarhici, n legatura cu atributiile
directe care decurg din domeniul sau de activitate, in termenele stabilite de catre

conducerea acesteia. ¥
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