Atributiile postului:

1.

2.

.

participa la elaborarea si gestionarea documentatiei aferente sistemului de control
intern managerial;

colaboreaza la elaborarea proceduritor operationale/sistem care decurg din domeniul
de activitate a Serviciutui Raportare;

- Cunoaste si aplicd procedurile operationale si de sistem aprobate in cadrul ANAP,

Regulamentul de Organizare si Functionare si Regulamentul de Ordine Interioars,

Codul de conduita, aprobate prin ordinut presedintelui, Fisa postului, angajamentul
de confidentialitate;

. studiaza permanent cadrul legislativ, urmirind aplicarea tuturor actelor normative in

vigoare in activitatea pe care o desfasoari;

raspunde in limita competentelor pentru buna desfasurare a activitatiilor Serviciului
Raportare $i pentru indeplinirea calitativa si la timp a sarcinitor de serviciu, conform
rezolutiei superiorului ierarhic;

realizeaza, individual sau in echipi, lucriri de complexitate sporita;

identifica si semnaleazi sefilor ierarhici superiori, eventualele problemele aparute in
activitatile desfasurate la nivelul Serviciului Raportare;

monitorizeaza modul de functionare at pietei achizitiilor publice prin instrumentele
specifice, pe care le are la dispozitie si calculeazi indicatori relevanti pentru
sistemul de achizitii publice, stabiliti prin Strategia Nationald de Achizitii Publice;
colecteaza si prelucreazi informatii, constituie si dezvolta baze de date, intocmeste
situatii, elaboreaza rapoarte statistice privind sistemul de achizitii publice, n



vederea exercitarii functiilor din strategie sau solicitate de conducere/structuri ale
ANAP/institutii abilitate si parti interesate, propunand masuri pentru perfectionarea
si dezvoltarea acestuia;

10. calculeaza indicatori relevanti ai sistemului de achizitii publice propusi de catre
directie si/sau stabiliti, agreati sau solicitati cu/de alte structuri din cadrul ANAP,
altii decdt cei stabiliti prin Strategia Nationala de Achizitii Publice, in baza
informatiilor avute la dispozitie si pe baza modelului fiselor de calcul (anexa a
procedurii operationale);

11.initiaza propuneri de modificari si actualizari ale instrumentelor de monitorizare
utilizate, elaboreaza si implementeaza noi instrumente, functie de prevederile legale
din domeniul achizitiilor publice aplicabile la momentul monitorizarii;

12.initiazd propuneri in vederea imbunatatirii functionalitatilor SEAP necesare
exercitarii in bune conditii a cadrului de desfasurare a procedurilor in acord cu
prevederile legale nationale si a regulamentelor UE si a functiei de monitorizare a
sistemului national de achizitii publice;

13.realizeaza rapoarte si studii de specialitate, inclusiv studii comparative privind
diverse situatii de interes identificate in domeniul achizitiilor publice si intocmeste
dupa caz, analize si studii;

14. identifica in colaborare cu Serviciul Analiza, functie de evolutia pietei de achizitii
publice si alti indicatorii relevanti/de performanta ai sistemului de achizitii publice,
altii decat cei asumati prin SNAP, in baza datelor pe care le are la dispozitie si
elaboreaza fise de calcul a acestora;

15.initiaza propuneri de noi indicatori relevanti pentru evaluarea performantei
sistemului national de achizitii publice, elaboreaza fise de calcul a indicatorilor;

16. acorda sprijin Serviciului Analiza la realizarea raportului anual privind caracteristicile
generale ale functionarii sistemului national de achizitii publice pentru anul anterior,
in baza informatiilor aflate la dispozitie;

17. participa la desfasurarea activitatii de prelucrare, intocmire si elaborare a situatiilor
si rapoartelor statistice solicitate de conducere/structuri ale ANAP/institutii
nationale/europene;

18. participa si sprijind cu expertiza de specialitate grupurile de lucru in domeniul
achizitiilor publice/sectoriale si al concesiunilor de servicii si lucrari, constituite la
nivelul institutiei, altor institutii din cadrul sistemului national de achizitii de
publice in baza protocoalelor incheiate sau dupa caz, la nivelul Comisiei Europene
necesare exercitarii In bune conditii a procedurilor in acord cu prevederile legale
nationale si a regulamentelor UE si a functiei de monitorizare a sistemului nafional
de achizitii publice;

19. implementeaza si utilizeaza mecanismul eficace de monitorizare a pietei achizitiilor
publice;

20. participa la elaborarea raportarilor catre organisme interne si internationale, dupa
caz, in baza obligatiilor legale ce revin institutiei si a datelor pe care directia le
detine,

21. participa la realizarea intocmirii situatiilor si raportarilor, inclusiv de culegere si
prelucrare a datelor pe care directia le detine, dupa caz furnizate de alte institutii
spre a fi preluate si centralizate, pentru indeplinirea obligatiilor de raportare a
fiecarui stat membru al Uniunii Europene, in conformitate cu articolul 83 alineatul
(2) din Directiva 2014/24/UE si articolul 99 alineatul (2) din Directiva 2014/25/UE.

22.indosariaza documentele pe care le ntocmeste si asigurd predarea acestora la
Arhiva, conform prevederilor legale in vigoare;



23.r3spunde si semneazi pentru legalitatea si corectitudinea de fond si de forma a
tuturor lucrarilor pe care le intocmeste;

24.respectd cadrul legal in vigoare in vederea desfagurdrii activitatii, inclusiv
prevederile legislatiei din domeniul securitatii i sanatatii in munca si a masurilor de
aplicare a acestora;

25.indeplineste orice sarcini, incredintate de superiorii ierarhici, in legatura cu
atributiile directe care decurg din domeniul sau de activitate, in termenele stabilite
de citre conducerea acesteia, inclusiv setul de sarcini preluat de la colegul din
directie pentru care si-a asumat responsabilitatea preluarii atributiilor suplimentare
prin semnarea unui inscris in acest sens;

26.in exercitarea atributiilor specifice, colaboreaza cu personalul din directie si din
celelalte structuri din cadrul ANAP, carora le solicita informatii sau le pune la
dispozitie datele statistice de care dispune;

27.se preocupd in permanenta de autoperfectionarea profesionala;

28.se preocupd, in limita competentei, de implementarea in bune conditii si in
termenele asumate a masurilor si obligatiilor care decurg din Strategia Nationala in
domeniul Achizitiilor Publice, conform prevederilor legale dispuse de HG nr.
901/2015, precum si cele care decurg din Directivele si Regulamentele UE cu referire
la monitorizarea achizitilor publice, potrivit domeniului de activitate a
serviciului/directiet;




