C. Atributiile postului:

1.

duce la indeplinire atributiile stabilite de superiorii ierarhici, a celor stabilite conform
Reguiamentului de organizare si functionare, in termen si cu respectarea dispozitiilor
legale;

respecta prevederile legislatiei din domeniul PSI, SU si securitatii si sanatatii in munca si
a masurilor de aplicare a acestora;

3. cunoaste si respecta normele de disciplina si ordine aprobate la nivel ANAP:

semnaleaza sefilor ierarhici superiori, problemele deosebite apérute in activitatea
Serviciului achizitii publice si administrativ;

5. conduce autoturismul care i-a fost repartizat;

raspunde de intocmirea foilor de parcurs pentru mijlocul/mijloacele de transport pe care
ilfle utilizeaza din parcul auto al ANAP;

raspunde de incadrarea in consumul normat de carburanti a mijlocului/mijloacelor de
transport incredintat/e;

raspunde de pastrarea in bune conditii tehnice de functionare a mijlocului/mijloacelor de
transport incredintat/e;

respecta prevederile Regulamentul de utilizare a autoturismelor din parcul propriu al
ANAP indeplinind intocmai si la timp sarcinile ce decurg din acesta in calitate de
utilizator/gestionar al mijlocuiui/mijloacelor de transport incredintat/e:

10. participa alaturi de personalul administrativ la asigurarea suportului logistic pentru

organizarea de intélniri periodice cu participantii din sistemul achizitiilor publice, precum
si de sedinte/dezbateri publice;

11.participa la activititile de aprovizionare, intretinere, reparatii si deservire pentru buna

desfagurare a activitatilor din cadrul institutiei;

12.indeplinegte orice sarcini, incredintate de superiorii ierarhici, in legatura cu atributiile

directe care decurg din domeniul sau de activitate, in termenele stabilite de céatre
conducerea institutiei.




